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جامعة الملك خالد

الكلية التطبيقية

برنامج المحاسبة

مقرر المحاسبة الالكترونية
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الوحدة الاولى: المحاسبة الالكترونية
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بنهاية هذا الجزء سيكون المتدرب قادر علي أن:

· تعريف المحاسبة الالكترونية
·      معرفة أنواع المحاسبة الالكترونية
·     معرفة خصائص المحاسبة الالكترونية
·     معرفة عناصر المحاسبة الالكترونية
·     معرفة اهداف المحاسبة الالكترونية
· معرفة مزايا وعيوب المحاسبة الالكترونية 
· معرفة الفرق بين المحاسبة اليدوية والمحاسبة الالكترونية 
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يتم تحقيق الهدف السابق من خلال:

· التعليم التعاوني  
· العصف الذهني
· أنشطة التقييم 
نشـــاط:

ما هو مفهومك للمحاسبة الالكترونية؟ 
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مفهوم المحاسبة الالكترونية 

المحاسبة الالكترونية هي بمثابة التطبيق العملي لاستخدام الكمبيوتر والتكنولوجيا الحديثة في مجال المحاسبة دون الحاجة إلى استخدام المحاسبة اليدوية التقليدية باستخدام دفاتر المحاسبة وتعتمد المحاسبة الالكترونية على استخدام برامج مخصصة يتم الاستعانة بها لإتمام الإجراءات الحسابية  

وايضا تُعرف المحاسبة الإلكترونية بأنها أسلوب قائم على التكنولوجيا يجمع بين مبادئ المحاسبة إضافةً إلى مفهوم نظام المعلومات لتسجيل ومعالجة وتحليل وإنتاج المعلومات المالية حول الأعمال للمستخدمين النهائيين وتعد المحاسبة الإلكترونية تطبيق لوظائف المحاسبة التقليدية ولكن على شبكة الإنترنت، حيث تتضمن أداء جميع الوظائف المحاسبية المرتبطة بالحسابات الدائنة، والحسابات المدينة، والتقارير المالية، والتسويات المصرفية والحسابات، وبعض الشركات تستخدم نظام المحاسبة الجاهزة، وفي بعض الشركات المتقدمة تقوم بصنع نظام خاص بها. 

 أنواع المحاسبة الالكترونية

1- محاسبة الأعمال الصغيرة: هذا النوع من المحاسبة  له مجال عمل في المشاريع الصغيرة والتي لا تحتاج لرؤوس أموال أو مبالغ مالية كبيرة، ويستطيع المستخدمين ذوي الدخل العادي أن يستفيدوا منها لسهولتها وتوفرها للاستخدام عند الحاجة إليها. 

2- برنامج محاسبة المؤسسة: تستخدم في المؤسسات والشركات لأنها عبارة عن مجموعة من البرامج التي تخدم المؤسسات لمعرفة ومتابعه معاملاتها وبياناتها المالية ويكون ثمنها أغلى كما أنها توفر كل الأدوات والبيانات المالية والمميزات التي تحتاج إليها المؤسسة مثل إعداد سجلات الشراء والفواتير وبيانات سلسلة الواردات ولوحات المعلومات ومراقبة المخزون وإدارة علاقات العملاء 

3- برنامج المحاسبة المجاني : يساعد مثل هذا النوع من البرامج أصحاب الأعمال والمشاريع الصغيرة ومن لا يسعون لأعمال واستثمارات كبيرة. وتكون ميزة هذه المحاسبة أنها مجانية، ولكن يجب على المستخدم أن يجد البرنامج المجاني الموثوق لأنها قد تتضمن إعلانات غريبة ومسيئة تضعف من البرنامج أو قد لا تسمح بالدخول للبيانات المرغوبة وإقفالها ولكن ميزتها الأخرى أنها تساهم في ملاحظة وتجربة منتجات متنوعة دون قيود أو التزامات وتقدم معرفة أكثر حول المنتجات بالإضافة إلى أنها تساعدك على الاختيار الأصح.
4- المحاسبة عبر الإنترنت : لبرامج المحاسبة عبر الإنترنت أهمية كبيرة حاليا، بسبب سهولة التعامل والفوائد الكثيرة التي تساهم بها. كما أن هذا النوع من أنواع المحاسبة يعمل على تسجيل الأعمال والبرامج وتثبيتها والتعديل عليها إن كان في مركز عملك أم في المنزل، بسبب الاتصال المباشر بالموقع عبر الإنترنت. وبذلك يستطيع المستخدم الوصول إلى بياناته أينما يكون وفي أي وقت. ولكن لهذه المحاسبة مخاطر عدة مثل انقطاع الإنترنت وعدم القدرة على الوصول للبيانات وقد يتمكن البعض من نقل البيانات الخاصة بمستخدم معين لمستخدم أخر. لذلك يجب الحذر عند الاحتفاظ بالبيانات المطلوبة
خصائص المحاسبة الالكترونية
هناك بعض الخصائص للمحاسبة الالكترونية من أبرزها ما يلي
1- قابلة للتعلم يمكن بكل سهولة أن يتعلم المحاسبين أو العاملين في مجال المحاسبة المحاسبة الإلكترونية والتعرف على الأساسيات الخاصة بها بدون تعقيد أو صعوبة.

2- مرنة في إدخال البيانات يمكن إدخال البيانات والمعلومات الحسابية مهما كانت حجمها وعددها، كما يمكن التعديل على المعلومات والبيانات بكل سهولة على حسب التغييرات التي تطرأ على المنشأه
3- الموثوقية تتميز التقارير والفواتير التي يتم الحصول عليها من خلال المحاسبة الإلكترونية بالموثوقية العالية وذلك لأن المحاسبة الالكترونية تساعد على تقليل الأخطاء الحسابية ومن ثم زيادة موثوقية النتائج.

4- متاحة في أي وقت المحاسبة الالكترونية هي نظام محاسبي يمكن الوصول إليه في أي وقت ترغب فيه الاطلاع على البيانات والتقارير المالية التي تم تخزينها وإدخالها بشكل سريع وفي الوقت المناسب حتى تكون مفيدة ومؤثرة في اتخاذ القرار

5- الملائمة: هي ملائمة المعلومات التي يمكن الحصول عليها من النظام مع الهدف الذي أنشئ النظام من أجله.

عناصر المحاسبة الالكترونية

1- البرمجيات عن طريق مجموعة من البرامج الموجودة على الحاسوب تعمل على تغيير وتنسيق وتخزين البيانات المتعلقة بالعمل وتتصف بالاستقلالية عن باقي برامج النظام الأخرى. .
2-  المعدات وتعني أجزاء أجهزة الحواسيب مثل الشاشات والطابعات ومحركات الأقراص والذي يساعد على إدارة المعلومات والبيانات المتعلقة بشركة ما في سجلات خاصة يستطيع من خلالها صاحب العمل من الوصول إليها أينما كان. 
3-  شؤون الموظفين وذلك من خلال تعيين افراد مؤهلين لإدارة هذه البرامج وتحديد الموظفين المرغوبين بالدخول للبيانات الأساسية، وكذلك وضع كلمات مرور خاصة بهم للحماية والأمان.
4- الضوابط الرقابية: ويقصد بها كافة الإجراءات الرقابية المتبعة لضمان سلامة التشغيل الإلكتروني للبيانات ، وتتضمن كلاً من إجراءات الرقابة على البرامج والملفات 

أهداف المحاسبة الالكترونية
تسعى المحاسبة الالكترونية إلى تحقيق أهداف معينه في مجال المحاسبة المالية ومن أهم أهدافها ما يلي 

1- تهدف إلى الحصول على التقارير والبيانات المالية والمحاسبية عالية الكفاءة والدقة
2- تهدف إلى مساعدة القائمين بالشركة على اتخاذ قرارات عملية سريعة وصارمة من خلال الاطلاع السريع والفوري على التقارير والبيانات الخاصة بالمحاسبة الداخلية والخارجية للشركة.

3- تهدف الى سرعة التدقيق والتصحيح عند وجود خطأ ما
4- تهدف الى زيادة الأمان والرقابة الشديدة على البرامج من خلال إنشاء برامج مدعومة غير قابلة للاختراق
نشاط

مع المجموعة ناقش مزايا وعيوب المحاسبة الالكترونية 
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مزايا المحاسبة الإلكترونية 

1-  الوصول الشامل: اليوم مهما كنت تستخدم برنامج محاسبة، فكلها متصلة بالشبكة والخادم. يمكنك الوصول والتحري وسوف يمنحك الوصول السريع للبيانات. 
2- التعاون: اذا كنت عضو في فريق قسم المحاسبة الذي يضم الكثير من الأقسام، فيمكنك التعاون مع بعضكما البعض في المحاسبة الإلكترونية. يمكنك مساعدة بعضكما البعض في الحفاظ على حسابات الشركة. 
3-  التصحيح السريع والنتيجة الدقيقة : إذا كان هناك خطأ، فهناك فرصة أكبر لتصحيح خطأ المحاسبة بسرعة لان عدد كبير من أعضاء الفريق يمكنهم الوصول إليه بسرعة. 
4- تعمل شركات برامج المحاسبة بشكل أفضل من تحديث البرامج وتطوير الأمان مما يصعب على المتسللين اختراق قاعدة بيانات المحاسبة 
5- إمكانية التعديل: إذا كنت ستنتقل من نموذج عمل إلى نموذج أعمال آخر، يمكن لبرنامج المحاسبة الإلكترونية الخاص بك أيضا تغيير تكوينه.

عيوب المحاسبة الإلكترونية

1- الممكن أن تضيع البيانات بسبب تلف الأجهزة أو البرامج أو حتى بسبب القطاع التيار الكهربائي قبل حفظ البيانات أو وصول أحد الفيروسات إليها وغيرها من العيوب التي يمكن أن تواجهها المحاسبة الإلكترونية
2- التكلفة المرتفعة تحتاج أجهزة الكمبيوتر مع مرور الوقت إلى الاستبدال كما أن برامج المحاسبة الإلكترونية تحتاج إلى التحديث من أجل ضمان توفير الإصدار الأحدث وهذا بدوره قد يكون مكلفا ، كما أن تكلفة تدريب الموظفين على الإصدارات الأحدث تكون مكلفة بدورها . 
3- حدوث اضطرابات في العمل: إن استخدام أنظمة محوسبة جديدة يؤدي لحدوث خسارة في وقت العمل وفي بيئة العمل، كما أن الموظفين يخشون على أنفسهم من أن يتم استبدالهم بهذه الأنظمة، مما يُؤدي إلى حدوث بعض الاضطرابات في بيئة العمل. .
4- حدوث فشل في النظام: إن مخاطر التعطل التي يمكن أن تتعرض لها أجهزة الكمبيوتر قد تكون أحد أهم سلبيات المحاسبة الإلكترونية كونها تؤدي لفقدان العمل وخاصة عندما لا يتم الاحتفاظ بنسخة احتياطية، وهذا الذي بدوره سيؤدي إلى استهلاك الوقت في حال عدم وجود نسخة احتياطية.
5- حدوث أخطاء غير متوقعة : يُمكن أن تتعرض أجهزة الكمبيوتر إلى أخطاء غير متوقعة في النظام وكونها لا تمتلك القدرة على الأخطاء أو اكتشافها فإن هذا يُعد عقبة في طريقة سير الأعمال. التحكم في على الرغم من وجود العديد من المزايا التي تقدمها المحاسبة الإلكترونية إلا أن هنالك لها العديد من العيوب فالتطور التكنولوجي هو سيف ذو حدين ومن المهم معرفة كلا الإيجابيات والسلبيات من أجل تحديد الخيار الأفضل في استخدام المحاسبة بطريقة بدوية أو بطريقة إلكترونية.

الفرق بين المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية؟

تحظى المحاسبة باهتمام كبير في جميع منظمات الأعمال كونها واحدة من الأمور الأساسية التي يتم القيام بها في جميع الأعمال، لذا يتم العمل على معالجة معاملات المحاسبة بطريقة بدوية من خلال تسجيلها في الأوراق والاحتفاظ بها في مجلدات ضخمة، ومع التطور التكنولوجي الذي ساهم توفير برامج ميسورة التكاليف انتقلت هذه المهام المحاسبة إلى الكمبيوتر، وعلى الرغم من أن لكل طريقة إيجابيات وسلبيات إلا أن الطريقتين تؤديان نفس المهام، ولكن مع وجود بعض الفوارق وهي كالآتي: 
1-  المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث الدقة
ساهمت الأنظمة الإلكترونية في زيادة دقة البيانات المحاسبية مقارنة بالنظام التقليدي، حيث أن النظام التقليدي يحتاج لإضافة الأعمدة ونقل الأرقام من صفحة الأخرى وتجميعها في ميزان المراجعة وهذا بدوره يؤدي لحدوث العديد من الأخطاء بالإضافة إلى الحاجة إلى الكثير من الوقت، أما في برامج المحاسبة الإلكترونية فإن هنالك مساحة أقل للخطأ حيث يلزم إدخال حساب واحد لكل معاملة مما يجعلها أكثر سهولة ودقة.
2- المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث الوقت والجهد.

تعد السرعة أحد أهم الاختلافات بين المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية، وهذا بدوره يؤدي للتقليل من الوقت والجهد اللازم للقيام بالعمليات المحاسبية المختلفة، فعند استخدام برنامج محاسبة إلكترونية فإنه يتم إدخال 
البيانات مرة واحدة ويتم حفظها، كما تعمل هذه البرامج على توفير التقارير بسرعة مقارنة مع المحاسبة التقليدية التي تحتاج لأيام من أجل إتمام هذه التقارير ، كما أن المحاسبة الإلكترونية توفر إمكانية الوصول للمعلومات خلال دقائق معدودة مما يقلل من الوقت اللازم لإعداد التقارير والإجابة على الاستفسارات.
3- المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث التكاليف

تتمحور التكاليف المرتبطة بالنظام التقليدي حول استخدام الورق وأقلام الرصاص، وقد يبدو للوهلة الأولى أن هذا أرخص من أن تقوم الشركة بتوفير جهاز كمبيوتر وطابعة وبرامج المحاسبة الإلكترونية، إلا أن النظام اليدوي يتوقف عند نقطة معينة ألا وهي توفير الموظفين ذوي الخبرة، بينما تعمل المحاسبة الإلكترونية من خلال توفير برنامج المحاسبة الذي يتطلب تكلفة مسبقة ومن ثم يتم التعاقد مع محاسب الإعداد الحسابات وتدريب صاحب العمل على استخدام البرنامج وهذا بدوره يؤدي لجعل البرنامج أكثر فعالية من حيث التكلفة، إذ لا يحتاج أصحاب العمل فيما بعد إلى الدفع مقابل أي شيء، فكل ما يلزم هو شراء البرنامج وإعداده.

4- المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث النسخ الاحتياطي

يظهر الفرق بين المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث النسخ الاحتياطي عند فقدان البيانات، ففي المحاسبة التقليدية بعد تلف الأوراق أو إتلافها أحد أسباب فقدان البيانات والتي تحتاج إلى إعادة إنشاء العمل مجددا من أجل الحصول عليه، بينما في المحاسبة الإلكترونية فإن الأنظمة المحوسبة تعمل على توفير خيار النسخ الاحتياطي من خلال عدة وسائل مثل: الاحتفاظ بها على فرض مضغوط أو محمول أو حتى عبر الإنترنت، وهذا يمكن الشركات من استعادة البيانات من النسخة الاحتياطية عند الحاجة إليها.

5- المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية من حيث الوصول للمعلومات والأمان

تتيح المحاسبة الالكترونية الوصول للمعلومات في أي وقت وفي أي زمان من خلال استخدام الأجهزة اللوحية أو باستخدام الهاتف الذكي، فكل ما يلزم هو توفير اتصال بالإنترنت وإمكانية الولوج إلى الخادم والحصول على المعلومات، بينما تتطلب المحاسبة التقليدية الذهاب. إلى مكان العمل وتفحص الأوراق والبحث فيها، كما تضمن المحاسبة الإلكترونية توفير الأمان للبيانات حيث إن مجرد إدخالها في الكمبيوتر يضمن الاحتفاظ بها وإبقائها أمنة وخاصة عند إجراء نسخ احتياطي لها على الإنترنت في حال ضياع جهاز الكمبيوتر أو تلفه يمكن الوصول للبيانات من خلال الإنترنت، بينما في المحاسبة التقليدية فإن الأوراق يمكن أن تفقد بسهولة أو تتلف بسرعة.

تختلف المحاسبة الإلكترونية عن التقليدية من حيث الدقة والوقت والتكاليف والنسخ الاحتياطي والأمان ولكل جهة أو مؤسسة سياستها التي تجعلها تفضل واحدة على الأخرى.

نشاط عصف ذهني:
بالتشاور مع المجموعة هل ترى هناك فرق بين المحاسبة التقليدية والمحاسبة الالكترونية؟
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نشاط تقييمي

     ضع/ي علامة ( √) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (×) أمام العبارة الخاطئة:

	العبــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــارات
	 √، ×

	1/من خصائص المحاسبة الالكترونية انها قابله للتعلم 
	

	2/ من اهداف المحاسبة الالكترونية سرعة التدقيق والتصحيح عند وجود خطأ ما
	

	3/ من مزايا المحاسبة الالكترونية التكلفة المرتفعة
	

	4/ النظام الحاسبي اليدوي ساهم في زيادة دقة البيانات المحاسبية مقارنة بالنظام الالكتروني 
	

	5/ المحاسبة الالكترونية بعد تلف الأوراق أو إتلافها أحد أسباب فقدان البيانات
	

	6/ تعد السرعة أحد أهم الاختلافات بين المحاسبة الإلكترونية والمحاسبة التقليدية
	


الوحدة الثانية: المحاسبة والتقنية
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تهدف هذه الوحدة الى التعريف بأهمية استخدام التقنية في المحاسبة وتشمل النقاط التالية:
· وظائف نظام الحاسب الالي
· أهداف دراسة تطبيقات المحاسبة بالحاسب 
· خصائص النظام المالي الالي
· البرامج التطبيقية في المحاسبة

سوف نقوم في هذه الوحدة بالتعرف على أهم وظائف نظام الحاسب الآلي، كما سنتعرف على أهم أهداف دراسة تطبيقات المحاسبة بالحاسب سنعرض كذلك أهم خصائص النظام المالي الآلي وبعض البرامج التطبيقية في المحاسبة.
وظائف نظام الحاسب الآلي
 تتحصر أهم وظائف نظام الحاسب في المهام التالية:

1. إدخال البيانات (Input Function) 
تقوم هذه الوظيفة على أساس نقل البيانات من خارج النظام إلى داخل النظام لمعالجتها وتحويلها إلى معلومات.
2.  تشغيل البيانات (Processing Function) 
تقوم هذه الوظيفة على أساس تحويل البيانات التي تم إدخالها إلى النظام إلى معلومات مفيدة بواسطة برامج خاصة.

3. استخراج البيانات ( Out Put Function) 
تقوم هذه الوظيفة على أساس تزويد المستفيدين بالمعلومات التي يحتاجونها بأشكال مختلفة مبوبة حسب الاحتياج.

4. التخزين (Storing Function) 
تقوم هذه الوظيفة على أساس تخزين البيانات والمعلومات في أماكن آمنة داخل الجهاز أو خارجه للرجوع إليها عند الحاجة.
فظ
5. الرقابة (Control Function) 
تقوم هذه الوظيفة على أساس توفير الأنظمة اللازمة لحفظ البيانات والمعلومات من الوصول إليها إلا للجهات والأشخاص المصرح لهم حفاظا على سريتها وضمانا لعدم العبث بها.
نشاط
مع المجموعة ناقش أهم وظائف نظام الحاسب الآلي 
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أهداف دراسة تطبيقات المحاسبة بالحاسب:

1) التعرف على الإمكانيات التي يوفرها النظام المحاسبي الآلي مقارنة بالنظام اليدوي.

2) تدريب المتدرب على استخدام أحد البرامج المحاسبية التي تستخدم الحاسب في عملياتها.

3) التعرف على كيفية إجراء المعالجة المحاسبية باستخدام أنظمة الحاسب. 

4) مواكبة التطور التقني في مجال المحاسبة والأنظمة المالية الأخرى. 

خصائص النظام المالي الآلي:

1) الدقة العالية في أداء العمليات الحسابية وغير الحسابية.

2) السرعة الفائقة في أداء العمليات الحسابية وغير الحسابية.

3) السرعة الفائقة في استرجاع المعلومات.

4) القدرة الكبيرة على تخزين البيانات 
5) سهولة التعامل مع النظام.
نشاط عصف ذهني:
بالتشاور مع المجموعة حدد أهداف دراسة تطبيقات المحاسبة بالحاسب؟
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البرامج التطبيقية في المحاسبة

 قامت شركات برمجيات الحاسب بإنتاج العديد من البرامج المحاسبية لخدمة الشركات بأحجامها المختلفة في تنظيم وضبط حساباتها. ويوجد عدد كبير من البرامج المحاسبية، ويمكن تصنيفها إلى:

1. البرامج الجاهزة:
وهي التي يمكن استخدامها من قبل معظم المنشآت مع إجراء بعض التعديلات البسيطة. ويوجد العديد من هذه البرامج مثل SMACC، الشامل، HPF
2. البرامج الخاصة:

وهي البرامج التي يتم تصميمها لتناسب منشأة واحدة أو لقطاع معين مثل البنوك.

3. البرامج الشاملة: 

وهي البرامج التي يتم تصميمها لتقوم بتنفيذ جميع الأنشطة التي تقوم المنشأة ذات الطابع المالي. 

4. البرامج المحددة:

وهي البرامج التي تخدم غرض معين مثل الرواتب والأجور، المحاسبة، المخازن.

نشاط تقييمي

     ضع/ي علامة ( √) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (×) أمام العبارة الخاطئة:

	العبــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــارات
	 √، ×

	1/من خصائص النظام المالي الآلي التعرف على كيفية إجراء المعالجة المحاسبية باستخدام أنظمة الحاسب
	

	2/ يعرف استخراج البيانات على انه وظيفة تحويل البيانات التي تم إدخالها إلى النظام إلى معلومات مفيدة بواسطة برامج خاصة
	

	3/ من أهداف المحاسبة بالحاسب مواكبة التطور التقني في مجال المحاسبة والأنظمة المالية الأخرى
	

	4/ تقوم وظيفة إدخال البيانات على أساس نقل البيانات من خارج النظام إلى داخل النظام لمعالجتها وتحويلها إلى معلومات
	

	5/ البرامج الجاهزة هي البرامج التي يتم تصميمها لتناسب منشأة واحدة أو لقطاع معين مثل البنوك
	

	6/ تقوم شركات برمجيات الحاسب بإنتاج العديد من البرامج المحاسبية لخدمة الشركات بأحجامها 

المختلفة 
	


الوحدة الثالثة
 مهارات استخدام برنامج Microsoft Excel 


1. مفهوم برنامج Microsoft Excel    
2. أهمية برنامج Microsoft Excel في التطبيقات المحاسبية
3. مميزات برنامج Microsoft Excel  

4. وظيفة برنامج Microsoft Excel  

5. بعض المصطلحات الخاصة برنامج Microsoft Excel

6. مهارات استخدام برنامج Microsoft Excel

 بنهاية هذه الوحدة سيكون الطالب والطالبة قادراً على أن:

1. يعرف مفهوم برنامج Microsoft Excel    

2. يوضح أهمية برنامج Microsoft Excel في التطبيقات المحاسبية
3. يميز بين مميزات برنامج Microsoft Excel  

4. يشرح وظيفة برنامج Microsoft Excel  

5. يعرف المصطلحات الخاصة برنامج Microsoft Excel

6. يطبق مهارات استخدام برنامج Microsoft Excel
مفهوم برنامج Excel    
يعد برنامج Excel أحد البرامج الهامة في مجموعة Microsoft Office، هو أحد برامج الجداول الالكترونية الحسابية التي تستخدم للتعامل مع البيانات الرقمية، حيث يتعامل برنامج Excel مع كمية ضخمة من البيانات المدخلة، ويمكن من خلاله تحليل البيانات وكتابة الصيغ وإجراء العمليات الحسابية والمنطقية وعرضها بصورة مبسطة على شكل جداول بيانية وتقديم رسوم بيانية احترافية. 
أهمية برنامج Excel في التطبيقات المحاسبية
هناك العديد المهام التي يقوم بها برنامج Excel في التطبيقات المحاسبية، والتي من ضمنها:
1. القيام بإنشاء برنامج محاسبي أساسي.
2. توفير دفاتر محاسبية لجميع المعاملات المالية.
3. إدخال النفقات والودائع في صفوف محددة.

4. تسهيل عملية المقارنة بين الإيرادات والمدفوعات بسهولة.

5. القيام بعمليات الجمع بشكل تلقائي.

مميزات برنامج Excel  
1. المرونة في التعامل مع الأرقام وتحليلها: مثل عمل الميزانيات، وعمل تحليل مالي للمصاريف، تحليل نتائج الاستبيانات.
2. إنشاء مخططات كبيرة باستخدام Excel: يسمح برنامج Excel لمستخدمي الأعمال بإنشاء جداول ذو كم هائل من البيانات، وذلك باستخدام شبكة من الخلايا، يتم إدراج البيانات في الخلايا الفردية في الصفوف أو الأعمدة، مما يسمح لها أن يتم فرزها وتصفيتها.
3. ترتيب القوائم (Lists): استخدم اسلوب الجداول (الصفوف والأعمدة) لتصميم أي قوائم مثل المشتريات، الكتب، المخزون المنتجات ،.. الخ)
4. التحكم بالنصوص: التحكم بالنصوص باستخدام اوامر آلية سهلة.

5. سحب البيانات من المصادر: يمكن سحب بيانات من مصادر مختلفة وتنظيمها في الإكسل.

6. إنشاء لوحة تحكم: يمكن تلخّيص كمية هائلة من البيانات المتعلقة بالعمل عن طريق إنشاء لوحة تحكم تفاعلية مع البيانات مباشرة.

7. أتمتة العمليات المعقدة: يمكن تنفيذ العمليات المعقدة التي تتكرر باستمرار بسهولة.

8. استخدام المعادلات في اجراء العمليات (Functions) 
وظيفة برنامج Excel  
تشمل ثلاث وظائف هي:
·  الأولى: القيام بالعمليات الحسابية
·  الثانية: عرض البيانات في صورة رسوم بيانية.

·  الثالثة: استخدم برنامج كقاعدة للبيانات.

وبشكل عام تتلخص وظائف برنامج الاكسل Excel في: 
1. تخزين البيانات والأرقام بمختلف أشكالها داخل خلايا لتكوين جداول.
2. أداء وظيفة ادارة قواعد البيانات (تحليل البيانات، تلخيصها، مراجعتها، استخراج التقارير المطلوبة).
3. اعادة عرض البيانات التي تشتمل عليها ورقة العمل وتمثيلها بيانياً بأشكال متعددة (التخطيطات البيانية)
4. امكانية نشر البيانات والتخطيطات البيانية على الانترنت او استعراضها بطرق مختلفة.

5. وضع كلمة مرور على البيانات داخل جداول إكسل.
بعض المصطلحات الخاصة برنامج Microsoft Excel

1. كتاب العمل (Work Book)
يحتوي كتاب العمل على 255 وراقة عمل، يضع لها اسماء افتراضية هي Sheet1 ،  Sheet2،  …. Sheet3 و يمكن زيادة عدد الاوراق بحيث لا يزيد عن 255 ورقة 
 تحتوي ورقة العمل الواحدة على عدد من الاعمدة والصفوف.
2.  الاعمدة (Column)
تحتوي ورقة العمل علي 256 عمود يرمز لكل عمود بحرف هجائي من A الى IV، فتبدأ الاعمدة متدرجة من A – Z ثم من AA -AZ وصولا الى IV .

3. الصفوف (Rows)

تحتوي ورقة العمل على 65536 صف حيث يبدأ ترقيم الصفوف من الرقم1 – 65536

4. الخلية (Cell)

هي وحدة التعامل داخل ورقة العمل وتسمي نقطة تقاطع الصف مع العمود ويعطى لأى خلية عنواناً مميزاً يتكون من اسم العمود و رقم الصف، و تسع ورقة العمل لأكثر من 16 مليون خلية (256 عمود x 65536 صف)

5. الخلية النشطة (Active Cell)

هي الخلية التي يحيط بها إطار(برواز) يسمى مؤشر الخلية. وهي التي تستقبل المدخلات عند ادخالها من لوحة المفاتيح. ويظهر عنوان الخلية دائماً في شريط المعادلة. وعنوان الخلية (Reference Cell) يشير الي الخلية النشطة وهي نقطة التقاء الصف بالعمود و تتكون من اسم العمود و رقم الصف مثلاً : (A1)  ، (B2) .

6. الفارة (Mouse)

يستخدم علي الاقل زرين للفارة هما:

 أ- زر أيسر ويسمى زر الاختيار ويستخدم لانتقاء الاوامر و 
   سحب القوائم واختيار العناصر.

ب - زر ايمن يستخدم لعرض القوائم المختصرة.

7. المؤشر (Pointer)

هو عبارة عن رمز يظهر على الشاشة ليدل على حركة الفارة اثناء العمل، ويظهر غالباً على شكل سهم ويتغير هذا الشكل حسب الوظيفة التي يستخدم من اجلها. ويشير التأشير (Pointing) الى تحريك الفارة على سطح المكتب حتى يتم وضعها على العنصر المطلوب.

8. النقر (Clicking)

هو ضغطة خفيفة غلى زر الفارة الايسر (زر الاختيار) ثم رفع الاصبع بسرعة. ويتم نقر زر الفارة لأغراض كثيرة منها فتح نافذة او تشغيل برنامج او عرض قائمة. والنقر المزدوج (Double Clicking) يعني ضغطتين متتاليتين على زر الاختيار (الزر الايسر) بسرعة خاطفة ثم اغلاق زر الفارة في الحال ، و يستخدم تشغيل برنامج او فتح النوافذ في خطوة واحدة

9. السحب (Dragging)

يستخدم السحب للآتي:  

أ - نقل نافذة او رمز من مكانه الى مكان اَخر على الشاشة. 
ب - تغيير حجم النافذة

ج - اختيار منطقة من النافذة

مهارات استخدام برنامج Microsoft Excel
1.  اختيار الكل بضغطة واحدة
لتحديد كل ما في الصفحة يستخدم ctrl +A  ولكن عند الضغط مرة واحدة على الزر الجانبي
 فإن كل البيانات ستحدد ويتم اختيارها.
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2. - فتح عدة ملفات في آن واحد

عند التعامل مع عدة ملفات في وقت واحد يمكن تحديدهم والضغط على زر  enterللتعامل
 معهم على حد سواء. 
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3.  التنقل بين أكثر من ملف

عند التعامل مع أكثر من ملف فإن عملية التنقل بينهم بالماوس تعتبر صعبة بعض الشيء
، لذلك يمكن التنقل بين الملفات عن طريق الضغط على مفتاحي ctrl+Tab، وهي مفيدة 
أيضاً عند التعامل مع أكثر ملف او برنامج على الويندوز.
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4.  إضافة قائمة مختصرة جديدة

توجد بأعلى ملف الإكسل اختصارات للحفظ والتراجع، يمكن أيضاً إضافة قائمة مختصرة
 خاصة تسهل التعامل مع إكسل، ويتم ذلك بالذهاب إلى File->Options->Quick Access
 Toolbar واختيار الأزرار التي تريدها عن طريق نقلها بالماوس من الناحية اليسرى 
للناحية اليمنى.
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5.  إضافة خط مائل للخلية

عندما يراد تقسيم الخلية لجزئين جزء يعبر عن الصف وجزء يعبر عن العمود، كجدول الاختبارات 
مثلاً جزء يكتب فيه المادة وجزء يتكتب فيه اليوم، لعمل ذلك ستقوم بالذهاب
 Home->font->borders وبعدها اختيار  More borders ويمكن  بعدها 
اختيار الخط المائل واختيار زاويته كذلك.
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6.  إضافة أكثر من عامود أو صف في المرة الواحدة

لإضافة أكثر من صف أو عمود مرة واحدة، لن يتم تكرار أمر insert  لتحصل على العدد
 المطلوب من الأعمدة أو الصفوف، ولكن يتم ذلك بالقيام بتحديد عدد الصفوف أو الاعمدة
 التي يراد إضافتها ثم القيام بالضغط يزر الماوس الايمن ثم  insert وتم الحصول على العدد
 المطلوب من الصفوف أو الاعمدة.
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7.  نسخ عامود او صف بسرعة

إذا أريد نقل عمود أو صف من مكانه يتم تحديد الصف أو العمود ثم تحريك الماوس على حد
 العمود حتى يتغير شكله ثم يضغط عليه والإمساك ثم الإفلات في المكان الذى يراد النقل اليه،
 وعند النسخ يتم الضغط على زر ctrl  أثناء القيام بذلك الأمر.
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8.  حذف الخلايا الفارغة بسهولة

أحياناً يتم حساب المتوسط ويكون الحساب غير دقيق أو يعطي الإكسل رسالة خطأ، احد الأسباب
 وجود بعض الخلايا الغير مملوءة بالبيانات، ويمكن حذفها عن طريق تحديد العمود ثم
 اختيار data->filter  ستظهر علامة الفلترة في أول خلية بالأعلى يتم الضغط عليها 
ثم اختيار ما يراد حذفه.
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9.  ميزة البحث عن شيء غير محدد

للوصول للبحث السريع يتم الضغط على ctrl+f  لكن عند البحث عن شيء غير محدد أو
 لا تتذكر الكلمة بالضبط، يمكن البحث عن طريق استخدام علامة (~) وتستخدم لإظهار حرف
 أو أكثر مما تبحث عنه، فقط يتم كتابة العلامة بعدها حرف أو حرفين مما يبحث عنه.
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10. استخدام زر  ctrl للتنقل بين البيانات

عند وجود الكثير من البيانات في ملف ويراد الوصول إليها بأسرع طريقة، فيتم استخدام
 الاتجاهات للانتقال لآخر الصف أو أخر العمود ويتم بالضغط ctrl + downward.  [image: image19.jpg]ctrl





11.   تقييد البيانات المدخلة

لنقيد إدخال البيانات ووضع قواعد معينة، للتحكم في إدخال البيانات يتم الذهاب
 إلى  data->data validation- >setting  ثم تحديد شروط إدخال البيانات ، فمثلا اذا كان
 العمر الذى يجب إدخاله يتراوح بين 15 و 60 عاماً، فيتم اختيار 
whole number  والرقم الادنى 15 والرقم الأقصى 60  ويمكن  كذلك كتابة رسالة التنبه
 بأنه يجب إدخال رقم صحيح للعمر من خلال نافذة input   message وكذلك كتابة رسالة
 الخطأ للتوجيه.
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12.  تحويل الجدول (الصفوف لأعمدة والعكس)
يتم من خلال تحديد البيانات بالماوس ثم نسخها، والانتقال بعد ذلك لصفوف فارغة ثم الذهاب
 الى home->paste->transpose، هذا الأمر لن يعمل إلا عند القيام بالنسخ اولاً.
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13.  إخفاء بعض البيانات

يمكن اخفاء البيانات عن طريق الضغط على يمين الماوس واختيار hide  لكن توجد طريقة أخرى
 يبقى فيها الصف أو العمود ولكن لن تظهر به البيانات المخفاة، لإخفاء البيانات يتم تحديدها
 أولاً، ثم الذهاب الى  home->font والضغط على السهم الصغير في الركن الأيمن السفلى ثم 
اختيار نافذة  number->custom ثم يكتب (;;;)، نجد أن البيانات اختفت ولكنها تظهر في
 نافذة العرض بجوار زر function. . 
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14.  ضم البيانات النصية باستخدام &.

لضم أكثر من نص في خلية واحدة، يتم كتابة علامة & بين عنواني الخلايا التي يراد جمع
 نصوصها، مثلاً في الصورة الموضحة اذا اريد ضم liza,usa,25,@، يتم أختار الخلية التي
 يراد عرض النص فيها ثم كتابة (A2&B2C2&D2=)  ثم ضغط  enter  وسنجد ان النصوص
 قد تجمعت في خلية واحدة.
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15.  التنسيق

يمكن استخدام كلمات كـ  upper, lower, proper في التنسيق، فـ   upper  تستخدم لجعل
 حروف الكلمة capital، و  lower لجعل الحروف small، وكلمة proper  لجعل أول حرف
 في الكلمة capital، ويمكنك استخدام الكلمات الثلاثة كما هو موضح بالصورة.
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16.  إدخال الأرقام البادئة بالصفر
في برنامج الإكسل إذا تم ادخال رقماً بدايته صفر كـ 005 مثلاً فإنه سيتجاهل الأصفار وسيظهر 5 فقط، لكن عند وضع علامة ( ‘ ) في أول الرقم سيظهر الرقم كاملاً.
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17. التصحيح الآلي 
لاختصار الوقت لإدخال أسم أو كلمة طويلة فيمكن استبدالها بحرفين وسيقوم إكسل بتصحيحها، فمثلاً إذا أردت أن أكتب Arageek website  فيمكن استبدالها بـ Aw  فقط بالذهاب لـ file->options->proofing->autocorrect options  ووضع ما يراد كتابته ، و سيقوم إكسل باستبدالها بالكلمة الطويلة.
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18. الحصول على المتوسط وعدد الخلايا وأشياء أخرى
يمكن الحصول على ناتج الجمع أو أكبر عدد أو أشياء أخرى كثيرة من الشريط أسفل ملف الإكسل بعد التحديد على البيانات المطلوبة، كما يمكنك اختيار تلك النتائج المختصرة بالضغط على زر الماوس الايمن على الشريط واختيار ما يرغب فيه .
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19. تسمية نافذة ورقة العمل   Sheet 
لإعادة تسمية ورقة العمل   Sheet يمكن الضغط يمين عليه ثم  rename أو يمكن الضغط مرتين على النص ثم تغيره.
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نشاط تقييمي
أولاً: ضع/ي علامة (√) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (Ꭓ) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي:
	النص
	العلامة

	1. تستخدم برنامج    Excel في التعامل مع البيانات الوصفية. 
	

	2. من مهام برنامج Excel في التطبيقات المحاسبية القيام بعمليات الجمع التلقائي.
	

	3. يمكن باستخدام برنامج    Excel سحب البيانات من المصادر المختلفة وتنظيمها.
	

	4. من الصعب وضع كلمة مرور على البيانات داخل جداول إكسل. 
	

	5. لتحديد كل ما في الصفحة يستخدم ctrl +V  
	

	6. الخلية النشطة هي نقطة التقاء الصف بالعمود
	

	7. في التنسيق تستخدم  upper لجعل حروف الكلمة small
	


ثانياً: ضع/ي دائرة حول حرف الإجابة الصحيحة من بين العبارات التالية:
[1] أول وظيفة يتشمل عليها  برنامج    Excel هي ................
أ- استخدم برنامج كقاعدة للبيانات.
ب- القيام بالعمليات الحسابية
ج- عرض البيانات في صورة رسوم بيانية.
د- إنشاء لوحة تحكم
[2] .......... عبارة عن رمز يظهر على الشاشة ليدل على حركة الفارة اثناء العمل . 

أ- التأشير          ب- الخلية         ج- المؤشر.        د- النقر

[3]  للوصول للبحث السريع يتم الضغط على ............
أ- ctrl + downward
ب- ctrl +Tab
ج- ctrl+ A
د- ctrl+ f
مصطلحات الوحدة الثالثة 
	المصطلح باللغة العربية
	المصطلح باللغة الإنجليزية

	برنامج اكسيل 
	 Excel Program 

	كتاب العمل 
	 Work Book 

	وراقة 
	Sheet  

	الاعمدة 
	 Column 

	الصفوف  
	 Rows 

	الخلية  
	 Cell 

	الخلية النشطة  
	 Active Cell 

	وعنوان الخلية 
	 Reference Cell 

	المؤشر 
	 Pointer  

	النقر 
	 Clicking 

	السحب 
	 Dragging  


الوحدة الرابعة: أساسيات المحاسبة المالية باستخدام برنامج MS Excel
محتويات الوحدة:
إعداد دورة محاسبية كاملة على الإكسل تشمل:
· تصميم اليومية على الإكسل حسب الطريقة الأمريكية وتسجيل قيود اليومية.
· تصميم حسابات دفتر الأستاذ العام.

· إعداد ميزان المراجعة
· إعداد قائمة الدخل.
· إعداد قائمة المركز المالي.

أهداف الوحدة:
بنهاية هذه الوحدة سيكون الطالب قادراً على أن:

· إعداد دورة محاسبية على الإكسل وإعداد قيود اليومية وحسابات الأستاذ وميزان المراجعة  وقائمة الدخل وقائمة المركز المالي.
· التطبيق على الدورة المحاسبية المصممة على برنامج الإكسل باستخدام الكمبيوتر حيث يقوم الطالب
 بتسجيل القيد فقط أو ما يمثله فيقوم البرنامج بعمل أرصدة حسابات الأستاذ وميزان المراجعة 
والقوائم المالية آلياً أو بطريقة إلكترونية.

أولا: تصميم اليومية على الإكسيل حسب الطريقة الأمريكية:
يمكن تصميم اليومية على الإكسل حسب الطريقة الأمريكية بالخطوات التالية:

	رقم

العملية
	التاريخ
	البيان
	القيد المحاسبي
	المبلغ (ريال)
	الصندوق
	البنك
	المشتريات
	رأس المال

	
	
	
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن

	1
	1/1
	دفع رأس المال نقداً
	الصندوق
	رأس المال
	5000
	5000
	5000
	
	
	
	
	
	
	5000

	2
	5/1
	دفع رأس المال بشيك
	البنك
	رأس المال
	8000
	8000
	
	
	8000
	
	
	
	
	8000

	3
	12/1
	شراء بضاعة نقداً
	المشتريات
	الصندوق
	1000
	1000
	
	1000
	
	
	1000
	
	
	

	4
	15/1
	شراء أثاث بشيك
	أثاث
	البنك
	2000
	2000
	
	
	
	2000
	
	
	
	

	5
	18/1
	بيع بضاعة نقداً
	الصندوق
	المبيعات
	3000
	3000
	3000
	
	
	
	
	
	
	

	6
	25/1
	دفع مصروفات نقداً
	مصروفات
	الصندوق
	500
	500
	
	500
	
	
	
	
	
	

	المجمــــــــــــــــــــــوع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


 [1] نقوم بتصميم جدول لليومية على إكسل يحتوى على بيانات اليومية وبعض الحسابات كالآتي:

ملحوظة: وهكذا يتم إضافة كافة الحسابات الأخرى هذا مجرد نموذج للتوضيح.

[2] بعد تصميم اليومية على إكسل يتم إدخال البيانات يدوياً والمتعلقة فقط برقم العملية والتاريخ والبيان والحساب المدين والدائن في كلاً من عمود القيد والمبلغ، أما بقية البيانات فتظهر بصورة آلية في حساب الصندوق والبنك والمشتريات .... الخ ولكن بعد إدخال المعادلات والدوال كالآتي:

أ/ عمل قائمة منسدلة بأسماء الحسابات من خلال الخطوات التالية:

من عمود القيد نحدد الخلية تحت مدين ثم نختار بيانات Data من الشريط العلوي ثم نختار التحقق من صحة البيانات Data Validation ثم نختار قائمة List من خيارات السماح Allow

ثم نضغط على مربع صغير داخل مستطيل تحت كلمة المصدر Source ثم نحدد كل أسماء الحسابات مثل الصندوق، البنك، المشتريات .... الخ ثم نضغط على المربع مرة أخرى ثم موافق Ok فيظهر سهم صغير بالخلية بالضغط عليه تظهر أسماء الحسابات ويمكن نسخها من هذه الخلية أو سحبها لتظهر الحسابات في بقية الخلايا مدين ودائن بعمود القيد.

ب/ تسجيل قيود اليومية يدوياً وذلك باختيار اسم الحساب بعمود القيد سواء كان مدين أو دائن حسب العملية المالية بعمود البيان.

ج/ إدخال مبالغ المدين والدائن يدوياً بعمود المبلغ (ريال).

د/ لكي يظهر مبلغ المدين والدائن لكل حساب بصورة آلية نقوم بعمل دالة إف IF بالضغط على xƒ وذلك كالآتي:

مثلاً ليظهر المبلغ في الخلية في الجانب المدين من ح/ الصندوق نحدد هذه الخلية ثم نختار xƒ فيظهر مربع حوار نختار منه IF كالآتي:

   

     بعد تحديد IF نضغط موافق فيظهر مربع حوار وسيطات الدالة كالآتي:

نحدد الصندوق فيظهر حرف العمود ورقم الصف نكتب أمامه = ثم نذهب للقيد المحاسبي 
ونختار الصندوق بعمود المدين في نفس صف الخلية المحددة في الجانب المدين من ح/ الصندوق فيظهر حرف العمود 

ورقم الصف، ثم نذهب بالمؤشر ونضغط داخل مستطيل Value-if-true بمربع حوار وسيطات الدالة ثم نختار مبلغ الطرف المدين بنفس صف الخلية المحددة في الجانب المدين من ح/ الصندوق فيظهر حرف العمود ورقم الصف، ثم نذهب بالمؤشر ونضغط داخل مستطيل Value-if-false بمربع حوار وسيطات الدالة ونكتب 0 (صفر) داخل المستطيل ثم موافق وبذلك تكتمل دالة مبلغ الطرف المدين من ح/ الصندوق حسب الصف والخلية المحددة.

ولكي يظهر مبلغ الطرف الدائن من ح/ الصندوق لنفس صف الطرف المدين المحدد سابقاً نقوم بعمل دالة إف IF باتباع نفس الخطوات لكن نختار المبالغ والحسابات بالطرف الدائن، وهكذا يتم عمل الدالة لطرفي كل حساب بكافة الصفوف.

[3] لمعرفة المجموع لكل مبالغ الحسابات المدينة والدائنة يمكن استخدام الصيغ والدوال داخل برنامج إكسل، فعلى سبيل المثال إذا ظهرت اليومية المصممة في الخطوة السابقة على أكسل كالآتي:

	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I
	J
	K
	L
	M

	1
	البيــــــــــان
	القيد
	المبلغ
	الصندوق
	البنك
	المشتريات
	رأس المال

	2
	
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن
	مدين
	دائن

	3
	دفع رأس المال نقداً
	الصندوق
	رأس المال
	5000
	5000
	5000
	
	
	
	
	
	
	5000

	4
	دفع رأس المال بشيك
	البنك
	رأس المال
	8000
	8000
	
	
	8000
	
	
	
	
	8000

	5
	شراء بضاعة نقداً
	المشتريات
	الصندوق
	1000
	1000
	
	1000
	
	
	1000
	
	
	

	6
	شراء أثاث بشيك
	أثاث
	البنك
	2000
	2000
	
	
	
	2000
	
	
	
	

	7
	بيع بضاعة نقداً
	الصندوق
	المبيعات
	3000
	3000
	3000
	
	
	
	
	
	
	

	8
	دفع مصروفات نقداً
	مصروفات
	الصندوق
	500
	500
	
	500
	
	
	
	
	
	

	المجمــــــــــــــــــــــوع
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


هنا إذا أردنا مجموع العمود المدين لحساب الصندوق نحدد العمود حتى خلية المجموع ثم نضغط بالفأرة على مجموع تلقائي.

أو بطريقة أخرى نحدد خلية المجموع للمبالغ المدينة بالصندوق ثم نكتب الصيغة sum(F3: F8) =

وبالنسبة لمجموع المبالغ المدينة للبنك نكتب الصيغة sum(H3: H8) =

وبالنسبة لمجموع المبالغ الدائنة لرأس المال نكتب الصيغة sum(M3: M8) = وهكذا .... الخ.

ولمزيد من المعلومات عن تصميم اليومية الأمريكية يمكن الدخول على الرابط التالي باليوتيوب:

https://www.youtube.com/watch?v=sCVIPw36zz0&ab_channel=ZOKATEC 

ثانياً: تصميم حسابات دفتر الأستاذ:

على الرغم من أن بعض الطرق تقوم بتصميم دفتر الأستاذ إلا أنه قد لا نحتاج إلى تصميم هذا الدفتر وفقاً لليومية بالطريقة الأمريكية لأن طبيعة اليومية الأمريكية هي تعتبر دفتر أستاذ، وبالتالي فإن الأمر قد يتطلب فقط ترصيد الحسابات لمعرفة أرصدتها تمهيداً لإعداد ميزان المراجعة.

* خطوات ترصيد حسابات دفتر الأستاذ:

أ/ استخدام صيغة الجمع التلقائي لمجموع المبالغ في عمود الطرف المدين للحساب المعني.

ب/ استخدام صيغة الجمع التلقائي لمجموع المبالغ في عمود الطرف الدائن للحساب المعني.

ج/ تحديد الفرق بين مجموع الطرف المدين والطرف الدائن للحساب المعني.

د/ وضع الفرق في خلية أسفل المجموع الأكبر سواء كان مدين أو دائن وهذا الفرق يمثل رصيد الحساب المعني، وهذا إذا أردنا إعداد ميزان المراجعة بالأرصدة.

رابط تصميم حسابات الأستاذ على الإكسل بطريقة أخرى:

https://www.youtube.com/watch?v=9C2_NTw1m3Y&ab_channel=yourchannel
ثالثاً: إعداد ميزان المراجعة:

يمكن تصميم ميزان المراجعة على نفس ورقة إكسل أسفل اليومية ويمكن إضافة ورقة جديدة، بالإضافة إلى أنه يمكن تصميم هذا الميزان باستخدام الصيغ والدوال ببرنامج إكسل ويمكن تصميمه بطريقة بسيطة وسهلة من خلال كتابة أسماء كافة الحسابات الظاهرة باليومية داخل جدول حسب نموذج ميزان المراجعة كالآتي:

	أرصدة مدينة
	أرصدة دائنة
	اسم الحســــــــــــــاب

	
	
	الصندوق

	
	
	المدينون

	
	
	السيارات

	
	
	الخ ....

	
	
	المجمـــــــــوع


لكي تظهر أرصدة الحسابات آلياً بميزان المراجعة مثلاً ح/ الصندوق إذا كان رصيده مديناً نحدد خلية الرصيد المدين للصندوق بميزان المراجعة ونكتب = ثم نذهب إلى اليومية الأمريكية ونحدد الخلية التي بها رصيد الصندوق ثم نضغط إدخال enter فيظهر الرصيد لحساب الصندوق بميزان المراجعة وهكذا لبقية الحسابات.

رابعاً: إعداد قائمة الدخل:

يمكن تصميم قائمة الدخل على نفس ورقة إكسل أسفل اليومية ويمكن إضافة ورقة جديدة، وهنا يمكن استخدام الصيغ والدوال ببرنامج إكسل للحصول على أرصدة حسابات هذه القائمة وتحديد صافي الدخل أو صافي الربح.

خامساً: إعداد قائمة المركز المالي:

يمكن تصميم هذه القائمة على نفس ورقة إكسل أسفل اليومية كما يمكن إضافة ورقة جديدة، ويجب مراعاة التصميم الملائم لهذه القائمة سواء كان على شكل حساب أو شكل تقرير، ويمكن استخدام الصيغ والدوال ببرنامج إكسل للحصول على أرصدة حسابات هذه القائمة.

مثـــــــــال تطبيقي 1:

العمليات التالية قامت بها منشأة البركة التجارية خلال شهر يناير 2023م:

1. في 1/1/2023م إيداع رأس المال نقداً بمبلغ 500,000 ريال.
2. في 2/1/2023م تم شراء بضاعة نقداً بمبلغ 100,000 ريال.
3. في 5/1/2023م تم بيع بضاعة نقداً بمبلغ 150,000 ريال.
4. في 8/1/2023م تم شراء بضاعة بالأجل بمبلغ 105,000 ريال.
5. في 13/1/2023م تم شراء سيارة نقداً بمبلغ 80,000 ريال.
6. في 17/1/2023م تم بيع بضاعة بالأجل بمبلغ 165,000 ريال.
7. في 22/1/2023م مردودات مشتريات بالأجل قيمتها 5000 ريال.
8. في 25/1/2023م مردودات مبيعات بالأجل قيمتها 15,000 ريال.
9. في 28/1/2023م تم دفع مصروفات نقداً بمبلغ 25,000 ريال.
10. في 29/1/2023م تم تحصيل إيرادات نقداً بمبلغ 5000 ريال.
11. في 31/1/2023م تم شراء بضاعة بمبلغ 50,000 ريال دُفع منها 30000 نقداً والباقي بالأجل.
المطلوب:
1/ تصميم اليومية الأمريكية على برنامج الإكسل شاملة حسابات العمليات السابقة.

2/ ترصيد الحسابات.

3/ تصميم ميزان المراجعة مستخدماً برنامج الإكسل.

4/ تصميم قائمة الدخل باستخدام برنامج الإكسل.

5/ تصميم قائمة المركز المالي باستخدام برنامج الإكسل.

أنشطة الوحدة الرابعة

نشـــــــــــــــاط1:

العمليات التالية قامت بها محلات الرحمة التجارية خلال شهر مارس 2023م:

1. في 1/3/2023م بدأت محلات الرحمة أعمالها برأس المال 100,000 ريال أودع بالصندوق.

2. في 2/3/2023م تم شراء بضاعة نقداً بمبلغ 10,000 ريال.
3. في 5/3/2023م تم بيع بضاعة نقداً بمبلغ 15,000 ريال.
4. في 8/3/2023م تم شراء بضاعة بالأجل بمبلغ 11,000 ريال.
5. في 13/3/2023م تم شراء سيارة نقداً بمبلغ 40,000 ريال.
6. في 17/3/2023م تم بيع بضاعة بالأجل بمبلغ 27,000 ريال.
7. في 22/3/2023م مردودات مشتريات بالأجل قيمتها 1000 ريال.
8. في 25/3/2023م مردودات مبيعات بالأجل قيمتها 2,000 ريال.
9. في 28/3/2023م تم دفع مصروفات نقداً بمبلغ 4,000 ريال.
10. في 29/3/2023م تم تحصيل إيرادات نقداً بمبلغ 2000 ريال.
11. في 31/3/2023م تم شراء بضاعة بمبلغ 20,000 ريال دُفع منها 5000 نقداً والباقي بالأجل.
المطلوب:
1/ إدخال العمليات المالية السابقة مستخدماً اليومية الأمريكية التي تم تصميمها على برنامج إكسل في المثال1 السابق.

2/ ترصيد الحسابات وإدخال أرصدة حسابات ميزان المراجعة الذي تم تصميمه على برنامج إكسل في المثال1 السابق.

3/ إدخال أرصدة حسابات قائمي الدخل والمركز المالي.

نشـــــــــــــــاط2:

العمليات التالية تمت بمؤسسة النجوم التجارية خلال شهر فبراير 2023م:

1. في 1/2/2023م بدأت محلات الرحمة أعمالها برأس المال 200,000 ريال أودع بالبنك.

2. في 7/2/2023م تم سحب مبلغ 40,000 ريال من البنك وأودع بالصندوق.
3. في 11/2/2023م تم بيع بضاعة بمبلغ 50,000 ريال بشيك.
4. في 22/2/2023م تم شراء عقار بمبلغ 60,000 ريال بشيك.
5. في 28/3/2023م تم دفع الرواتب بمبلغ 2,000 ريال نقداً.

المطلوب: استخدم العمليات السابقة لإعداد دورة محاسبية كاملة على الإكسل تشمل اليومية حسب الطريقة الأمريكية
 وحسابات الأستاذ وميزان المراجعة وقائمة الدخل وقائمة المركز المالي.

الوحدة الخامسة
استخدام Microsoft Excel في تطبيقات محاسبية مختلفة
محتويات الوحدة:
أولاً: نموذج حساب مصروف إهلاك الأصول الثابتة:
[1] طريقة القسط الثابت.

[2] طريقة القسط المتناقص (مضاعف القسط الثابت)
[3] طريقة وحدات الإنتاج (طريقة النشاط)
ثانياً: نموذج تقييم المشروعات الاستثمارية:
[1] طريقة معدل العائد المحاسبي.

[2] طريقة صافي القيمة الحالية.
[3] طريقة معدل العائد الداخلي.
ثالثاً: نموذج تحليل العلاقة بين التكلفة والحجم والربح:
[1] نقطة التعادل.

[2] هامش الأمان ونسبة هامش الأمان. 
[3] كمية المبيعات التي تحقق ربح معين.
أهداف الوحدة:
بنهاية هذه الوحدة سيكون الطالب والطالبة قادراً على أن:

· يُعرّف إهلاك الأصول الثابتة.
· يستخدم برنامج إكسل لحساب مصروف الإهلاك.
· الإلمام بطرق تقييم المشروعات الاستثمارية.
· يستخدم برنامج إكسل لتقييم المشروعات وفقاً لطرق تقييم الاستثمارات.
· تعريف نقطة التعادل وهامش الأمان ونسبة هامش الأمان.
· يستخدم برنامج إكسل لحساب نقطة التعادل وهامش الأمان ونسبة هامش الأمان.
· يستخدم برنامج إكسل لتحديد كمية المبيعات التي تحقق ربح معين.
أولاً: نموذج حساب مصروف إهلاك الأصول الثابتة:
     تستهلك الأصول الثابتة خلال فترة استخدامها والاستفادة منها، إذ يتم اقتطاع جزء من 
تكلفة الأصل الثابت خلال كل فترة مالية يتم فيها استخدام الأصل، وهذا الجزء المستقطع
 من التكلفة يُسمى مصروف الاستهلاك.

* تعريف الاستهلاك من جهة نظر المحاسبين:
  الاستهلاك هو توزيع تكلفة الأصل الثابت على الفترات المحاسبية المستفيدة من خدمات 
الأصل، بحيث تُحمل كل فترة محاسبية بتكلفة الخدمة التي قدمها الأصل الثابت بطريقة ما.

* طرق حساب مصروف الاستهلاك:
    هنالك عدة طرق لحساب مصروف الإهلاك ولكن سيتم استخدام برنامج الإكسل في التطبيق
 على ثلاثة طُرق وهي طريقة القسط الثابت، وطريقة القسط المتناقص (مضاعف القسط الثابت)،
 وطريقة وحدات الإنتاج (طريقة النشاط).

[1] طريقة القسط الثابت:
   ووفقاً لهذه الطريقة يمكن حساب قسط أو مصروف الإهلاك بالطرق الآتية:

(أ) قسط الاستهلاك = (التكلفة –  قيمة الخردة)   =    القيمة الاستهلاكية 

                            عمر الأصل بالسنوات      عمر الأصل بالسنوات
وقد يتم احتساب قسط الإهلاك بمعدل أو نسبة معينة ثابتة كالآتي:
(ب) معدل الاستهلاك =            1               ×  100

                             عمر الإنتاجي للأصل

قسط الاستهلاك = (التكلفة –  قيمة الخردة) × معدل الاستهلاك.

                    =  القيمة الاستهلاكية      × معدل الاستهلاك.

مثـــــال1:

        تكــــــلفة السيارة = 500,000 ريال.

        العمـــر المقدّر = 5 سنوات.

         قيمــــة الخردة المقدرة =  50,000 ريال.

المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل أحسب مصروف الإهلاك السنوي للسيارة ومجمّع الإهلاك
 وصافي القيمة الدفترية باتباع طريقة القسط الثابت.
الحـــــــــــــــل
يتم عمل جدول بستة أعمدة تحتوي على (السنوات – التكلفة – الخردة – مصروف الإهلاك – مجمّع الإهلاك – صافي القيمة الدفترية) ونضع القيم المعطاة في المثال كما في الشكل التالي:

	= 500,000
	xƒ                                         P3

	
	O
	P
	Q
	R
	S
	T

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	السنوات
	التكلفة
	الخردة
	مصروف الإهلاك
	مجمّع الإهلاك
	صافي القيمة الدفترية

	3
	1
	500,000
	50,000
	90,000
	
	

	4
	2
	500,000
	50,000
	
	
	

	5
	3
	500,000
	50,000
	
	
	

	6
	4
	500,000
	50,000
	
	
	

	7
	5
	500,000
	50,000
	
	
	


* نحسب مصروف الإهلاك بمعادلة القسط الثابت للسنوات من 1 حتى 5

مثلاً مصروف الإهلاك للسنة1 نكتب الصيغة =(P3- Q3)/5
نثبت صيغة معادلة القسط الثابت لمصروف إهلاك السنة1 برمز الدولار $ فتكون الصيغة
 =(P$3- Q$3)/5 ثم نسحبها لكي نحسب مصروف الإهلاك لبقية السنوات.
* نحسب في خانة مجمّع الإهلاك مجموع الإهلاك كل سنة، أي أنه سيكون في أول سنة عبارة عن
 قسط أو مصروف الإهلاك للسنة الأولى، ومجمع الإهلاك في السنة الثانية سيكون مجموع قسطي 
الإهلاك لأول سنتين وهكذا ........، ونستخدم شريط الصيغة لكتابة المعادلات اللازمة لحساب مجمع الإهلاك في كل سنة.
فمثلاً من الجدول أعلاه مجمع الإهلاك للسنة الأولى يقع في الخلية S3 ولحسابه نكتب الصيغة: =R3
مجمع الإهلاك في السنة الثانية يقع في الخلية S4 ولحسابه نكتب الصيغة: =R3+R4 وهكذا.
* نحسب صافي القيمة الدفترية ويساوي: تكلفة الأصل – مجمع الإهلاك.
ونستخدم شريط الصيغة لكتابة المعادلات اللازمة لحساب صافي القيمة الدفترية في كل سنة.
فمثلاً من الجدول أعلاه صافي القيمة الدفترية للسنة الأولى يقع في الخلية T3 ولحسابه نكتب الصيغة: =P3-S3    وهكذا لبقية السنوات مع مراعاة تغيير أحرف الأعمدة وأرقام الصفوف.
[2] طريقة القسط المتناقص (مضاعف القسط الثابت):

وفقاً لهذه الطريقة يتم تحميل السنوات الأولى من عمر الأصل بقسط استهلاك أكبر من قسط
 الاستهلاك في السنوات الأخيرة، وبذلك يكون قسط الاستهلاك متناقص من سنة إلى أخرى خلال
 عمر الأصل الثابت.
ويُحسب مصروف (قسط) الاستهلاك وفقاً لهذه الطريقة بالخطوات التالية:

* مضاعف معدل الاستهلاك =       1        ×   2 
                                       عمر الأصل

* قسط الاستهلاك = (تكلفة الأصل – مجمّع الاستهلاك) × مضاعف معدل الاستهلاك.
* قسط الاستهلاك السنوي = القيمة الدفترية في بداية الفترة × مضاعف معدل الاستهلاك.
  طبقاً لطريقة مضاعف معدل الاستهلاك يجب الاستمرار في استهلاك الأصل سنوياً حتى 
تصل القيمة الدفترية إلى ما يعادل قيمة الأصل المقدرة كخردة، ويتوقف عند ذلك احتساب
 الاستهلاك حتى ولو لم يبلغ الأصل نهاية العمر الإنتاجي المقدر أساساً.

ويُلاحظ أن هذه الطريقة لا تطرح قيمة الخردة عند حساب مصروف الإهلاك إلا في السنة
 الأخيرة فقط.

مثـــــال2:

        تكــــــلفة السيارة = 500,000 ريال.        ،   العمـــر المقدّر = 5 سنوات.

         قيمــــة الخردة المقدرة =  50,000 ريال.

المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل أحسب مصروف الإهلاك السنوي للسيارة ومجمّع الإهلاك 
وصافي القيمة الدفترية باتباع طريقة القسط المتناقص.
الحـــــــــــــــل
يتم عمل جدول مكون من سبعة أعمدة تحتوي على (السنوات – التكلفة – الخردة – معدل الإهلاك – مصروف الإهلاك – مجمّع الإهلاك – صافي القيمة الدفترية) ونضع القيم المعطاة في المثال ونحسب معادلة مضاعف معدل الإهلاك وهي:
* مضاعف معدل الاستهلاك =   1   × 2  = 0.4  ونكتب الصيغة هكذا =(1/5*2)
                                          5
* قيمة معدل الإهلاك ثابتة ولذلك نسحبها بالفارة لحساب المعدل لبقية السنوات، أو نثبت
 بعلامة الدولار $ الخلية التي يقع فيها معدل الإهلاك للسنة الأولى ونسحب بالفارة لآخر سنة وتظهر البيانات كما في الشكل التالي:
	=(1/5*2)
	                             ƒx 

	
	F
	G
	H
	I
	J
	K
	L

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	السنوات
	التكلفة
	الخردة
	معدل الإهلاك
	مصروف الإهلاك
	مجمّع الإهلاك
	صافي القيمة الدفترية

	3
	1
	500,000
	50,000
	0.40
	
	
	

	4
	2
	500,000
	50,000
	0.40
	
	
	

	5
	3
	500,000
	50,000
	0.40
	
	
	

	6
	4
	500,000
	50,000
	0.40
	
	
	

	7
	5
	500,000
	50,000
	0.40
	
	
	


* نحسب مصروف الإهلاك بمعادلة القسط المتناقص للسنوات من 1 حتى 5
* مصروف الاستهلاك = (تكلفة الأصل – مجمّع الاستهلاك) × مضاعف معدل الاستهلاك.
* لحساب مصروف الإهلاك للسنة1 نجد أن أول سنة لا يوجد إهلاك سابق أي صفر ولذلك نكتب
 الصيغة =(G3- 0)*I3
* لحساب مصروف إهلاك السنة2 نجد أن مجمع الإهلاك لها هو مصروف إهلاك السنة1 ولذلك
 نكتب الصيغة =(G4- K3)*I4 
وهكذا نستمر في كتابة الصيغ الصحيحة لحساب مصروف الإهلاك وأيضاً مجمّع الإهلاك وصافي
 القيمة الدفترية لكل السنوات ماعدا السنة الأخيرة لأننا نتوقف عندما يكون صافي القيمة مساوياً أو
 قريب من قيمة الخردة.
* تنبيــه: 
1/ لكي يكون صافي القيمة الدفترية للسنة الأخيرة مساوياً تماماً لقيمة الخردة نحسب مصروف
 الإهلاك للسنة الأخيرة بخصم قيمة الخردة من صافي القيمة الدفترية للسنة السابقة للسنة الأخيرة،
 أي لا نطبق معادلة القسط المتناقص لحساب مصروف إهلاك السنة الأخيرة.
2/ كما يجدر التنبيه إلى أنه وفقاً لطريقة القسط المتناقص (مضاعف القسط الثابت) يجب حساب
 بيانات السنة الأولي بالكامل ثم السنة الثانية بالكامل وهكذا.
[3] طريقة وحدات الإنتاج (طريقة النشاط):

وفقاً لطريقة النشاط يتم تقدير عمر الأصل الثابت على أساس عدد الوحدات التي يتوقع أن ينتجها
 أو ساعات التشغيل المتوقعة من الأصل الثابت.

    فإذا قُدّر عمر الأصل الثابت على أساس الوحدات التي ينتجها فإن:

قسط الاستهلاك = (التكلفة –  قيمة الخردة) × عدد وحدات الإنتاج الفعلية خلال السنة
                                   مجموع وحدات الإنتاج المقدرة

    أما إذا قُدّر عمر الأصل الثابت على أساس ساعات التشغيل فإن:

  قسط الاستهلاك = (التكلفة –  قيمة الخردة) × ساعات التشغيل الفعلية خلال السنة     

                                    مجموع ساعات التشغيل المقدرة

مثـــــال3:

        تكــــــــــلفة الآلـــــــــة      = 500000 ريال.

        العمـــر الإنتاجي المقدر     = 5 سنوات.

         قيمــــة الخردة المقدرة      = 50,000 ريال.

   العمر الإنتاجي المقدر بالساعات = 30000 ساعة.

ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الأول = 4000 ساعة.
ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الثاني = 5000 ساعة.

ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الثالث = 3000 ساعة.

المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل أحسب مصروف الإهلاك ومجمّع الإهلاك وصافي القيمة
 الدفترية للآلة باتباع طريقة النشاط للعام الأول والثاني والثالث والرابع والخامس.

الحـــــــــــــــل
يتم عمل جدول مكون من ثمانية أعمدة تحتوي على (السنوات – التكلفة – الخردة – الساعات المقدرة
 – الساعات الفعلية – مصروف الإهلاك – مجمّع الإهلاك – صافي القيمة الدفترية) ونضع القيم
 المعطاة في المثال ونحسب معادلة مصروف أو قسط الإهلاك وهي:
قسط الإهلاك = (التكلفة –  قيمة الخردة) × ساعات التشغيل الفعلية خلال السنة     

                                    مجموع ساعات التشغيل المقدرة

لحساب مصروف الإهلاك للعام الأول نكتب الصيغة الصحيحة حسب أحرف الأعمدة وأرقام
 الصفوف التي تقع فيها متغيرات المعادلة، فمثلاً إذا كانت التكلفة تقع في الخلية B2 والخردة 
في الخلية C2 والساعات المقدرة في الخلية D2 والساعات الفعلية في الخلية E2 نكتب الصيغة:
=(B2- C2)*E2/D2 ونحسب بقية المتغيرات لكل السنوات بكتابة الصيغ الصحيحة.
ثانياً: نموذج تقييم المشروعات الاستثمارية:
يتم تقييم المشروعات الرأسمالية بعدة طرق ولكن سيتم استخدام برنامج الإكسل في التطبيق على
 ثلاثة طُرق وهي طريقة معدل العائد المحاسبي، وطريقة صافي القيمة الحالية، وطريقة معدل
 العائد الداخلي.
[1] طريقة معدل العائد المحاسبي: (ARR) Accounting Rate of Return
  طريقة تُستخدم لتقدير جدارة المشروع الاستثماري المقترح، ويُعرف أيضاً بمعدل العائد على 
الاستثمار، وهو معدل العائد المتوقع من الاستثمار مقارنةً بالتكلفة الأولية، ويعتمد هذا
 المعدل على المعلومات المحاسبية ويُحسب كالآتي:

* معدل العائد المحاسبي =    متوسط الربح المحاسبي السنوي       . 

                                    تكلفة الاستثمار المبدئية للمشروع
* متوسط الربح المحاسبي السنوي =       مجموع الربح خلال عمر المشروع بالسنوات
                                                           عمر المشروع بالسنوات
* وفي بعض الأحيان يؤخذ بعين الاعتبار صافي الربح المحاسبي أي إجمالي الربح ناقصاً 
مصروفات الإهلاك والضريبة، وفي هذه الحالة يُحسب معدل العائد المحاسبي كالآتي:
معدل العائد المحاسبي =        متوسط صافي الربح المحاسبي                    . 

                              متوسط تكلفة الاستثمار المبدئية للمشروع
* متوسط تكلفة الاستثمار =       التكلفة الاستثمارية المبدئية للمشروع + قيمة الخردة         . 
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· معيار قبول أو رفض الاستثمار: يعتبر الاستثمار مقبولاً إذا حقّق معدل عائد محاسبي أعلى 
من معدل تكلفة رأس المال، وهناك انتقادات لهذه الطريقة أهمها أنها تعتمد على الأرباح 
المحاسبية ولا تعتمد على التدفقات النقدية وتتجاهل القيمة الزمنية للنقود.
مثــــال (1):
يكلف أحد المشاريع الاستثمارية المقترحة مبلغ 8,000,000 ريال، وكان الربح المحاسبي
 السنوي كما بالجدول التالي: 

	السنة
	الربح السنوي بالريال 

	1 
	3,000,000 

	2 
	2,000,000 

	3 
	2,500,000 

	4 
	2,500,000 


المطلوب: استخدم/ي برنامج الإكسل لحساب معدل العائد المحاسبي وبيان ما إذا كان المشروع 
الاستثماري المقترح مقبولاً أو لا إذا علمت أن معدل تكلفة رأس المال يبلغ 25%.
الحـــــــــــــــل
يتم تصميم جدول على الإكسل مكون من ثلاثة أعمدة تحتوي على (السنوات – التكلفة المبدئية
 – الربح المحاسبي)، وتظهر البيانات كما في الشكل التالي:
	SUM(C3:C6)/4=
	ƒx 

	
	A
	B
	C

	1
	
	
	

	2
	السنوات
	التكلفة المبدئية
	الربح المحاسبي

	3
	1
	8,000,000
	3,000,000

	4
	2
	8,000,000
	2,000,000

	5
	3
	8,000,000
	2,500,000

	6
	4
	8,000,000
	2,500,000

	7
	متوسط الربح المحاسبي السنوي
	

	8
	معدل العائد المحاسبي
	


* نحسب متوسط الربح المحاسبي السنوي =    مجموع الربح خلال عمر المشروع بالسنوات
                                                                  عمر المشروع بالسنوات
نحسبه في الخلية C7 بالصيغة:     SUM(C3:C6)/4=
فتكون نتيجة متوسط الربح المحاسبي السنوي = 10,000,000÷4 = 2,500,000 ريال.
* نحسب معدل العائد المحاسبي =    متوسط الربح المحاسبي السنوي       . 

                                            تكلفة الاستثمار المبدئية للمشروع
نحسبه في الخلية C8 بالصيغة: =2,500,000/8,000,000 أو بالصيغة: =C7/8,000,000
فتكون نتيجة معدل العائد المحاسبي = 2,500,000÷8,000,000 = 0.3125 أو 31.25%
* القرار: يعتبر المشروع الاستثماري المقترح مقبول لأن معدل العائد المحاسبي 31.25% أعلى
 من معدل تكلفة رأس المال البالغ 25%.
مثــــال (2):
يكلف أحد المشاريع الاستثمارية المقترحة مبلغ 8,000,000 ريال لشراء بعض الآلات،
 وتُقدر قيمة الخردة لتلك الآلات بمبلغ 1,000,000 ريال وإهلاك الآلات يساوي 800,000 ريال،
 وقيمة الضرائب 200,000 ريال وأن الربح المحاسبي السنوي قبل الإهلاك والضريبة كما يلي: 

	السنة
	الربح السنوي بالريال 

	1 
	3,000,000 

	2 
	2,000,000 

	3 
	2,500,000 

	4 
	2,500,000 


المطلوب: استخدم/ي برنامج الإكسل لحساب معدل العائد المحاسبي وبيان قبول المشروع 
الاستثماري من عدمه إذا علمت أن معدل تكلفة رأس المال يبلغ 25%.
الحــــــــل

يتم عمل جدول مكون من سبعة أعمدة تحتوي على (السنوات – التكلفة المبدئية – قيمة الخردة 
– الربح المحاسبي – مصروف الإهلاك – قيمة الضريبة – صافي الربح المحاسبي)، وتظهر
 البيانات كما في الشكل التالي:
	=(1/5*2)
	                             ƒx 

	
	F
	G
	H
	I
	J
	K
	L

	1
	
	
	
	
	
	
	

	2
	السنوات
	التكلفة المبدئية
	قيمة الخردة
	الربح المحاسبي
	مصروف الإهلاك
	قيمة الضريبة
	صافي الربح المحاسبي

	3
	1
	8,000,000
	1,000,000
	3,000,000
	800,000
	200,000
	2,000,000

	4
	2
	8,000,000
	1,000,000
	2,000,000
	800,000
	200,000
	1,000,000

	5
	3
	8,000,000
	1,000,000
	2,500,000
	800,000
	200,000
	1,500,000

	6
	4
	8,000,000
	1,000,000
	2,500,000
	800,000
	200,000
	1,500,000

	7
	المتوسط
	8,000,000
	1,000,000
	2,500,000
	800,000
	200,000
	1,500,000


* بعد تصميم الجدول بالصورة أعلاه يمكن حساب متوسط تكلفة الاستثمار ومعدل العائد 
المحاسبي أسفل الجدول وذلك باستخدام المعادلات اللازمة لحسابهما وبكتابة الصيغ والدوال المناسبة 
فتظهر النتائج كما يلي:
* متوسط تكلفة الاستثمار =       التكلفة الاستثمارية المبدئية للمشروع + قيمة الخردة         . 
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* متوسط تكلفة الاستثمار =       8,000,000 + 1,000,000  =  4,500,000 ريال.
                                                       2 

معدل العائد المحاسبي =   متوسط صافي الربح المحاسبي          = 1,500,000 = 33.33%
                           متوسط تكلفة الاستثمار المبدئية للمشروع    4,500,000
* القرار: يعتبر المشروع الاستثماري مقبول لأن معدل العائد المحاسبي 33.33% أعلى من معدل تكلفة رأس المال البالغ 25%.
[2] طريقة صافي القيمة الحالية (NPV) Net Present Value:
تعتمد هذه الطريقة على خصم التدفقات النقدية وبالتالي تهتم بالقيمة الزمنية للنقود، ومن هنا يمكن
 تعريف صافي القيمة الحالية بأنها وسيلة لحساب القيمة الحالية للتدفقات النقدية
 (الواردة والصادرة) لاستثمار معين باستعمال معدل خصم مناسب. 

توجد عدة طرق لحساب صافي القيمة الحالية ويختلف حسابها بحسب طبيعة التدفقات النقدية 
سواء كانت منتظمة (متساوية) أو غير منتظمة.
# حساب صافي القيمة الحالية في حالة التدفقات النقدية المنتظمة:
في هذه الحالة يمكن حساب صافي القيمة الحالية في خطوتين:
1/ القيمة الحالية للتدفقات النقدية = القيمة الحالية للدفعات العادية × التدفق النقدي السنوي.

ويتم الحصول على معامل القيمة الحالية من جدول القيمة الحالية بحسب طبيعة التدفقات.
2/ صافي القيمة الحالية = القيمة الحالية للتدفقات النقدية – تكلفة الاستثمار المبدئية.
# حساب صافي القيمة الحالية في حالة التدفقات النقدية غير المنتظمة:
إذا كانت جميع التدفقات النقدية المتوقعة في المستقبل إيجابية فيمكن حساب صافي القيمة 
الحالية على النحو التالي:
صافي القيمة الحالية = القيمة الحالية لصافي التدفقات النقدية المتوقعة – تكلفة الاستثمار المبدئية.
* وتجدر الإشارة إلى أن حساب صافي القيمة الحالية يتم من خلال برنامج إكسل حيث توجد
 دالة يمكن استخدامها بعد تحديد بيانات التدفق ومعدل الخصم أو معدل الفائدة.
فمثلا لحساب القيمة الحالية وكانت تكلفة الاستثمار المبدئية 10000 ومعدل الفائدة أو 
معدل الخصم 10% وكانت بيانات التدفق تقع في الخلايا من A8 إلى A15 نكتب في شريط
 الصيغة الدالة:  NPV(10%,A8:A15)=

ثم نحسب صافي القيمة الحالية = القيمة الحالية للتدفقات النقدية – تكلفة الاستثمار المبدئية.
ويمكن حساب صافي القيمة الحالية بخطوة واحدة بالصيغة:
  NPV(10%,A8:A15)-10000=
# معيار قبول أو رفض الاستثمار: يعتبر الاستثمار مقبولاً إذا كان صافي القيمة الحالية موجباً 
(وأحياناً صفراً)، وعند المفاضلة بين مشروعين أو أكثر يتم اختيار المشروع الاستثماري
 الذي يُعطي أعلى صافي قيمة حالية موجب.
[3] طريقة معدل العائد الداخلي (IRR) Internal Rate of Return:
هو عبارة عن معدل الخصم الذي يخفّض صافي القيمة الحالية إلى الصفر، أي
 أن القيمة الحالية الصافية لإيرادات المشروع تساوي القيمة الحالية للتكلفة الاستثمارية المبدئية.
ويمكن حساب معدل العائد الداخلي من خلال برنامج إكسل حيث توجد دالة يمكن استخدامها بعد تحديد بيانات التدفق النقدي ومعها التكلفة المبدئية للاستثمار بعلامة السالب.
فمثلا لحساب معدل العائد الداخلي باستخدام الإكسل وكانت التدفقات النقدية وتكلفة الاستثمار المبدئية
 تقع في الخلايا من A8 إلى A15 نكتب في شريط الصيغة الدالة:  IRR(A8:A15)=

# لمزيد من المعلومات عن حساب NPV و IRR يمكن الدخول للرابط التالي:
https://www.youtube.com/watch?v=yFtcqTYJM-Q&ab_channel=BasisPoint-%D9%86%D9%82%D8%B7%D8%A9%D8%A3%D8%B3%D8%A7%D8%B3 
مثــــال (3):
لدى المنشأة بديلين لاستثمار مبلغ 100,000 ريال (دفعة واحدة) لمدة 7 سنوات استثمار ويختلف
 توقيت التدفق النقدي السنوي بينهما كما في الجدول التالي:
	السنة
	التدفق النقدي للبديل الأول
	التدفق النقدي للبديل الثاني

	1 
	23,000
	25,000

	2 
	24,000
	22,000

	3 
	26,000
	24,000

	4 
	29,000
	25,000

	5
	21,000
	18,000

	6
	17,000
	19,000

	7
	20,000
	27,000


المطلوب: 
1/ باستخدام برنامج الإكسل ما هو البديل أو الاستثمار الأفضل؟ بطريقتي NPV وIRR 
 إذا علمت أن الفائدة السنوية السائدة في السوق 10%.
2/ ماهي نسبة العائد على الاستثمار التي يحققها كل بديل؟
الحـــــــــــــــل
# المطلوب 1/ الحل بطريقة صافي القيمة الحالية NPV:
يتم تصميم جدول على الإكسل مكون من ثلاثة أعمدة تحتوي على
 (السنوات – البديل الأول – البديل الثاني)، وأسفل هذا الجدول يمكن تصميم جداول صغيرة 
من ثلاثة أعمدة وصفين لحساب كل من القيمة الحالية وصافي القيمة الحالية فتظهر البيانات
 كما في الشكل التالي:
	NPV(10%,B4:B10)=
	ƒx 

	
	A
	B
	C

	1
	
	
	

	2
	السنوات
	البديل الأول
	البديل الثاني

	3
	التكلفة المبدئية للاستثمار
	100,000
	100,000

	4
	1
	23,000
	25,000

	5
	2
	24,000
	22,000

	6
	3
	26,000
	24,000

	7
	4
	29,000
	25,000

	8
	5
	21,000
	18,000

	9
	6
	17,000
	19,000

	10
	7
	20,000
	27,000


* لحساب القيمة الحالية نستخدم الدوال المشار إليها سابقاً مع مراعاة تحديد الخلايا التي تقع فيها 
بيانات التدفق للبديل المعين فتظهر النتائج كما بالجدول التالي:
جدول حساب القيمة الحالية
	
	البديل الأول
	البديل الثاني

	القيمة الحالية للاستثمار
	112,984
	111,773


* نصمم جدول آخر لحساب صافي القيمة الحالية ونستخدم الدوال المشار إليها سابقاً مع 
مراعاة تحديد الخلايا التي تقع فيها البيانات فتظهر النتائج كما بالجدول التالي:
جدول حساب صافي القيمة الحالية
	
	البديل الأول
	البديل الثاني

	صافي القيمة الحالية للاستثمار
	12,984
	11,773


القرار: البديل الاستثماري الأول هو الأفضل لأن صافي القيمة الحالية موجب وأعلى من البديل الثاني.
# المطلوب 1/ الحل بطريقة معدل العائد الداخلي IRR:
يتم تصميم جدول على الإكسل نفس الجدول المصمم للحل بطريقة صافي القيمة الحالية ولكن
 الاختلاف في التكلفة المبدئية للاستثمار تكون بالسالب، وأسفل هذا الجدول يمكن تصميم جدول
 صغير من عمودين وثلاثة صفوف لحساب معدل العائد الداخلي IRR فتظهر البيانات
 كما في الشكل التالي:
	IRR(B3:B10)=
	ƒx 

	
	A
	B
	C

	1
	
	
	

	2
	السنوات
	البديل الأول
	البديل الثاني

	3
	التكلفة المبدئية للاستثمار
	100,000ـــ
	100,000 ـــ

	4
	1
	23,000
	25,000

	5
	2
	24,000
	22,000

	6
	3
	26,000
	24,000

	7
	4
	29,000
	25,000

	8
	5
	21,000
	18,000

	9
	6
	17,000
	19,000

	10
	7
	20,000
	27,000


* لحساب معدل العائد الداخلي IRR نستخدم الدوال المشار إليها سابقاً مع مراعاة تحديد الخلايا 
التي تقع فيها بيانات التدفق للبديل المعين فتظهر النتائج كما بالجدول التالي:
جدول حساب معدل العائد الداخلي IRR
	معدل العائد الداخلي 
	IRR

	البديل الأول
	14%

	البديل الثاني
	13.6%


# المطلوب 2/ ماهي نسبة العائد على الاستثمار التي يحققها كل بديل؟
نسبة أو معدل العائد على الاستثمار Return on Investment (ROI) يتم حسابها
 وفقاً للمعادلة التالية:
نسبة العائد على الاستثمار =   صافي القيمة الحالية للاستثمار
                                        التكلفة المبدئية للاستثمار
نصمم جدول من عمودين وثلاثة صفوف لحساب نسبة العائد على الاستثمار ونكتب الصيغة
 حسب المعادلة اللازمة لحساب هذه النسبة فتظهر النتائج كما بالجدول التالي:
جدول حساب معدل العائد الداخلي IRR
	نسبة العائد على الاستثمار
	ROI

	البديل الأول
	13%

	البديل الثاني
	12%


ثالثاً: نموذج تحليل العلاقة بين التكلفة والحجم والربح:
[1] نقطة التعادل:

 تُعرّف نقطة التعادل بأنها حجم أو قيمة المبيعات الذي يتعادل عنده الإيرادات الكلية 
مع التكاليف الكلية (ثابتة + متغيرة)، وتكون نتيجة النشاط صفراً أي هي نقطة لا ربح ولا خسارة.

وتُحسب نقطة التعادل بالوحدات والقيمة في حالة وجود منتج وحيد بالمعادلات التالية:

* وحدات مبيعات التعادل =    التكاليف الثابتة     
                                     هامش المساهمة
* هامش المساهمة = سعر البيع للوحدة – التكلفة المتغيرة للوحدة.
نقطة التعادل بالقيمة (بالريال) يمكن حسابها بضرب عدد وحدات التعادل × سعر البيع. 
ويمكن استخدام المعادلة التالية:
* قيمة مبيعات التعادل  =        التكاليف الثابتة          
                                   نسبة هامش المساهمة
نسبة هامش المساهمة =       هامش المساهمة          
                                         سعر البيع
[2] هامش الأمان ونسبة هامش الأمان:
هامش الأمان ويُطلق عليه أيضاً حد الأمان هو مقدار الزيادة في المبيعات المستهدفة أو الفعلية 
عن المبيعات التي تحقق التعادل، بمعنى أن هامش الأمان يبين المقدار الذي يمكن أن تنخفض فيه 
المبيعات دون حدوث خسائر، ويُحسب بالوحدات وبالقيمة كالآتي:

* هامش الأمان بالوحدات = وحدات المبيعات المستهدفة (الفعلية) – وحدات مبيعات التعادل.

* هامش الأمان بالقيمة = قيمة المبيعات المستهدفة (الفعلية) – قيمة مبيعات التعادل.
# كما أنه يمكن التعبير عن هامش الأمان في شكل نسبة مئوية كما يلي:

* نسبة هامش الأمان =     وحدات المبيعات المستهدفة (الفعلية) – وحدات مبيعات التعادل
                                             وحدات المبيعات المستهدفة (الفعلية).

أو نسبة هامش الأمان =     قيمة المبيعات المستهدفة (الفعلية) – قيمة مبيعات التعادل
                                          قيمة المبيعات المستهدفة (الفعلية).

وبصورة أبسط نجد أن: نسبة هامش الأمان =    هامـــــــش الأمـان بالوحدات
                                                          وحدات المبيعات المستهدفة (الفعلية).

[3] كمية المبيعات التي تحقق ربح معين:
يمكن تحديد وحدات وقيمة المبيعات التي تحقق صافي ربح معين بالمعادلات التالية:

* وحدات المبيعات المستهدفة لتحقيق ربح معين = إجمالي التكاليف الثابتة + الربح المستهدف
                                                                             هامش المساهمة
* قيمة المبيعات المستهدفة لتحقيق ربح معين = إجمالي التكاليف الثابتة + الربح المستهدف
                                                                             نسبة هامش المساهمة
مثــــال (1):
البيانات التالية خاصة بإحدى المنشآت والمطلوب بناء نموذج باستخدام برنامج إكسل وإيجاد قيم 
المطلوبات في الأسفل لبيان العلاقة بين التكلفة والحجم والربح (التعادل) من خلال استخدام وظيفة الاستهداف:
	البيـــــــــــــــانات
	

	سعر بيع الوحدة 
	30

	تكلفة المواد المباشرة للوحدة
	5

	تكلفة الاجور المباشرة للوحدة
	3

	 أعباء صيانة ثابتة
	1500

	أعباء صيانة - متغيرة لكل وحدة
	2

	ايجار المصنع السنوي
	15000

	مرتب مشرف التصنيع - سنوي
	50000

	مرتب المدير الإداري - سنوي
	50000

	كمية الإنتاج الفعلي بالوحدات
	7000


المطلوبات:

	المبيعات عند التعادل بالوحدة
	؟
	وحدة

	قيمة المبيعات عند التعادل بالريال
	؟
	ريال

	هامش الأمان بالوحدة
	؟
	وحدة

	هامش الأمان بالريال
	؟
	ريال

	نسبة هامش الأمان
	؟
	%

	كمية المبيعات التي تحقق دخل قدره 15000 ريال
	؟
	وحدة

	قيمة المبيعات التي تحقق دخل قدره 15000 ريال
	؟
	ريال


الحـــــــــــــــل
	أولاً: إعداد النموذج:

	قائمة الدخل:

	 
	البيان
	وحدة
	إجمالي

	الإيرادات:
	 
	 
	 

	 
	سعر بيع الوحدة 
	30
	210000

	التكلفة المتغيرة:
	 
	 
	 

	 
	تكلفة المواد المباشرة للوحدة
	5
	35000

	 
	تكلفة الأجور المباشرة للوحدة
	3
	21000

	 
	أعباء صيانة - متغيرة لكل وحدة
	2
	14000

	 
	إجمالي التكلفة المتغيرة
	10
	70000

	 
	هامش المساهمة
	20
	140000

	 
	نسبة هامش المساهمة
	 
	67%

	التكلفة الثابتة:
	 
	 
	 

	 
	 أعباء صيانة ثابتة
	 
	1500

	 
	ايجار المصنع السنوي
	 
	15000

	 
	مرتب مشرف التصنيع - سنوي
	 
	50000

	 
	مرتب المدير الإداري - سنوي
	 
	50000

	 
	إجمالي التكلفة الثابتة
	 
	116500

	صافي الدخل
	 
	23500


 لإيجاد قيم المطلوبات أولاً يتم تصميم نموذج قائمة الدخل على الإكسل من البيانات المعطاة، ومن تصميم جدول آخر بالأسفل لحساب قيم المطلوبات باستخدام الصيغ والدوال ببرنامج إكسل حسب القوانين أو المعادلات اللازمة لحساب تلك المطلوبات فتظهر النتائج كما يلي: 
جدول حساب قيم المطلوبات
	المبيعات عند التعادل بالوحدة
	5825
	وحدة

	قيمة المبيعات عند التعادل بالريال
	174750
	ريال

	هامش الأمان بالوحدة
	1175
	وحدة

	هامش الأمان بالريال
	35250
	ريال

	نسبة هامش الأمان
	0.167857
	%

	كمية المبيعات التي تحقق دخل قدره 15000 ريال
	6575
	وحدة

	قيمة المبيعات التي تحقق دخل قدره 15000 ريال
	197250
	ريال


مثال (2):

البيانات التالية خاصة بالمنتج (س) لدى شركة الخليج:
	البيـــــــــــــــانات
	

	عدد الوحدات المنتجة والمباعة
	4000 وحدة

	قيمـــة المبيعـــــــات
	32000 ريال

	التكاليف المتغيرة للوحدات المنتجة
	12000 ريال

	التكاليف الثابتة السنوية للشركة
	10000 ريال


المطلوب باستخدام برنامج إكسل أحسب/ي:

1/ سعر بيع الوحدة.
2/ التكلفة المتغيرة للوحدة.
3/ وحدات مبيعات التعادل.
4/ قيمة مبيعات التعادل.
5/ هامش الأمان بالوحدات.

6/ نسبة هامش الأمان بالوحدات.
الحـــــــــــــــل
يتم تصميم جدول لحساب قيم المطلوبات باستخدام الصيغ والدوال ببرنامج إكسل حسب القوانين أو المعادلات اللازمة وهي:
1/ سعر بيع الوحدة  =        قيمة المبيعات                   =  32000     =   8 ريال.
                            عدد الوحدات المنتجة والمباعة        4000

2/ التكلفة المتغيرة للوحدة  =      التكاليف المتغيرة               =   12000  =   3 ريال.
                                    عدد الوحدات المنتجة والمباعة        4000

3/ وحدات مبيعات التعادل  =     10000   =    10000   =    2000 وحدة.
                                         8 – 3               5
4/ قيمة مبيعات التعادل = 2000 × 8 = 16000 ريال.
5/ هامش الأمان بالوحدات = 4000 وحدة – 2000 وحدة = 2000 وحدة.

6/ نسبة هامش الأمان بالوحدات = 2000 ÷ 4000 = 0.50 أو 50%
أنشطة الوحدة الخامسة
أولاً: ضع/ي علامة ( √) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (×) أمام العبارة الخاطئة فيما يلي:

	العبــــــــــــــــــــــــــــــارات
	√، ×

	1/ الاستهلاك هو توزيع تكلفة الأصل المتداول على الفترات المحاسبية المستفيدة من خدمات الأصل.
	×

	2/ قسط الاستهلاك بطريقة القسط الثابت = القيمة الاستهلاكية ÷ عمر الأصل بالسنوات.
	√

	3/ وفقاً لطريقة القسط المتناقص يتم تحميل السنوات الأولى من عمر الأصل بقسط استهلاك أقل من قسط الاستهلاك في السنوات الأخيرة.
	×

	4/ مضاعف معدل الاستهلاك =       1        ×   2%
                                       عمر الأصل
	×

	5/ وفقاً لطريقة النشاط يتم تقدير عمر الأصل الثابت على أساس عدد الوحدات التي يتوقع أن ينتجها.
	√

	6/ طريقة معدل العائد المحاسبي تأخذ في الاعتبار القيمة الزمنية للنقود.
	×

	7/ القيمة الحالية للتدفقات النقدية = القيمة الحالية للدفعات العادية × التدفق النقدي السنوي.
	√

	8/ وفقاً لطريقة صافي القيمة الحالية يتم قبول المشروع الاستثماري إذا كان النتيجة سالبة.
	×

	9/ نقطة التعادل بالقيمة (بالريال) يمكن حسابها بضرب عدد وحدات التعادل × سعر البيع. 
	√

	10/ نسبة هامش المساهمة = هامش المساهمة – سعر البيع.
	×


ثانياً: ضع/ي دائرة حول حرف الإجابة الصحيحة لكل من العبارات التالية:
[1] إحدى طرق حساب مصروف إهلاك الأصول الثابتة:

أ. صافي القيمة الحالية.        ب. النشاط (الإنتاج).        ج. الخردة.        د. معدل العائد المحاسبي.
[2] إحدى طرق تقييم المشروعات الاستثمارية:

أ. صافي القيمة الحالية.        ب. النشاط (الإنتاج).        ج. القسط المتناقص.        د. القسط الثابت.
[3] هو مقدار الزيادة في المبيعات المستهدفة أو الفعلية عن المبيعات التي تحقق التعادل:
أ. نسبة هامش المساهمة.                                                               ب. هامش الأمان.
ج. هامش المساهمة.                                                                     د. هامش الربح.
[4] ............ = سعر البيع للوحدة – التكلفة المتغيرة للوحدة:
أ. نسبة هامش المساهمة.                                                               ب. هامش الأمان.

ج. هامش المساهمة.                                                                     د. نقطة التعادل.
ثالثاً: الأنشطة التطبيقية على برنامج إكسل:
تطــــــــبيق (1):

        تكــــــــــلفة الآلـــــــــة      = 1,000,000 ريال.

        العمـــر المقدر بالسنوات    = 5 سنوات.

         قيمــــة الخردة المقدرة      = 100,000 ريال.

   العمر الإنتاجي المقدر بالساعات = 60000 ساعة.

ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الأول = 8000 ساعة.
ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الثاني = 10,000 ساعة.

ساعات التشغيل الفعلية خلال العام الثالث = 6000 ساعة.

المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل أحسب مصروف الإهلاك ومجمّع الإهلاك
 وصافي القيمة الدفترية للآلة باتباع الطرق التالية:
1/ طريقة القسط الثابت للعام الأول والثاني والثالث والرابع والخامس.
2/ طريقة النشاط للعام الأول والثاني والثالث.

تطــــــــبيق (2):

  تفكّر منشأة النجوم في تنفيذ مشروع استثماري وأمامها بديلين التكلفة المبدئية للاستثمار
 في كلٍ منهما تبلغ 50,000 ريال (دفعة واحدة) لمدة 7 سنوات استثمار ويختلف توقيت التدفق النقدي السنوي بينهما كما في الجدول التالي:
	السنة
	التدفق النقدي للبديل الأول
	التدفق النقدي للبديل الثاني

	1 
	3,000
	5,000

	2 
	4,000
	2,000

	3 
	6,000
	4,000

	4 
	9,000
	5,000

	5
	1,000
	8,000

	6
	7,000
	9,000

	7
	10,000
	7,000


المطلوب: 
1/ باستخدام برنامج الإكسل ما هو البديل أو الاستثمار الأفضل؟ بطريقتي NPV و
IRR  إذا علمت أن الفائدة السنوية السائدة في السوق 10%.
2/ ماهي نسبة العائد على الاستثمار التي يحققها كل بديل؟
تطــــــــبيق (3):

التكلفة الاستثمارية الأولية لأحد المشاريع تبلغ 10,000,000 ريال، وكان الربح المحاسبي
 السنوي كما بالجدول التالي: 

	السنة
	الربح السنوي بالريال 

	1 
	5,000,000 

	2 
	4,000,000 

	3 
	3,000,000 

	4 
	3,000,000 


المطلوب: 
1/ استخدم/ي برنامج الإكسل لحساب معدل العائد المحاسبي.

2/ بيان ما إذا كان المشروع الاستثماري المقترح مقبولاً أو لا إذا علمت أن معدل تكلفة رأس المال
 يبلغ 35%.
تطــــــــبيق (4):

البيانات التالية خاصة بالمنتج (X) في إحدى الشركات:
عدد الوحدات المنتجة والمباعة = 10,000 وحدة.

سعر بيع الوحدة من المنتج = 9 ريال.

التكلفة المتغيرة للوحدة     = 6 ريال.

التكاليف الثابتة السنوية للشركة = 15,000 ريال.

المطلوب باستخدام برنامج إكسل أحسب/ي:

1/ وحدات مبيعات التعادل.
2/ قيمة مبيعات التعادل.
3/ هامش الأمان بالوحدات.
4/ نسبة هامش الأمان بالوحدات.
5/ وحدات المبيعات اللازمة لتحقيق ربح يساوي 15,000 ريال.

 

7. مفهوم نظام المحاسبة المالية    
8. مزايا نظام المحاسبة المالية
9. أنواع النظام المحاسبي المالي
10. طرق المحاسبة في النظام المحاسبي المالي
11. برامج أنظمة المحاسبة المالية
12. تطبيقات التحليل المالي استخدام برنامج Microsoft Excel

 بنهاية هذه الوحدة سيكون الطالب/ة قادراً/ة على أن:
1. يعرف مفهوم نظام المحاسبة المالية    
2. يوضح مزايا نظام المحاسبة المالية
3. يميز بين طرق المحاسبة في النظام المحاسبي المالي
4. يشرح وظيفة برنامج Microsoft Excel  
5. يعرف برامج أنظمة المحاسبة المالية
6. يطبق التحليل المالي استخدام برنامج Microsoft Excel
مفهوم نظام المحاسبة المالية    FINANCIAL ACCOUNTING SYSTEM
      يعرف نظام المحاسبة المالية على أنه نظام محاسبة مالية متكامل على الإنترنت يسجل ويراقب ويحافظ على جميع المعاملات المحاسبية والمالية للمنشآت. إنه أحد الأنظمة الفرعية الخمسة الرئيسية لنظام تخطيط موارد المؤسسات Enterprise Resource Planning (ERP). ، يوفر نظام المحاسبة المالية نظامًا كاملاً للموازنة المالية وإعداد التقارير الإدارية والذي ، نظرًا لمرونته ، قادر على تلبية احتياجات التقارير المالية للمنشأة . 
     يتم تضمين جميع الأموال الشركة إما في دفتر الأستاذ العام أو دفتر الأستاذ الفرعي لنظام المحاسبة في الشركة. وتحتوي سجلات دفتر الأستاذ العام على جميع أصول الشركة (النقدية والذمم المدينة وغيرها) والمطلوبات (الحسابات الدائنة والديون طويلة الأجل وما إلى ذلك) ورصيد الصندوق. كل صندوق ذاتي التوازن ، بحيث تساوي الأصول الخصوم ورصيد الصندوق.
مزايا نظام المحاسبة المالية
فيما يلي بعض المزايا المتعلقة بنظام المحاسبة المالية هي :
1. الصيانة المنهجية لسجلات الأعمال
    تحتاج الشركات إلى الاحتفاظ بسجل لجميع المعاملات لديها لأغراض تجارية حيث يتم الاحتفاظ بدفاتر الحسابات المناسبة بشكل منهجي لتسجيل جميع المعاملات المالية للشركة.

يعد الاحتفاظ بسجل لجميع المعاملات التجارية أمرًا بالغ الأهمية لكل عمل لأنه:
1- السجل المالي مطلوب للإبلاغ عن الأداء المالي.

2- الاحتفاظ بسجل مالي هو مطلب تنظيمي.

3- يستخدم في إعداد القوائم المالية.

4- يتم استخدامه من قبل المدققين للحصول على أدلة تدقيق كافية ومناسبة.

2. كشف الاحتيال
     تتضمن المحاسبة المالية تسجيل جميع المعاملات التجارية في سجلات الأعمال التي تساعد في النهاية على منع واكتشاف أي عمليات احتيال قد تحدث. إذا تم تسجيل جميع المعاملات التجارية في الوقت المناسب ، يصبح من الصعب على الأشخاص الانخراط في الاحتيال. ومع ذلك ، إذا استمر الاحتيال باستخدام تقنيات متطورة مثل تسجيل المعاملات التجارية المعقدة وإدخالات دفتر اليومية الوهمية ، وما إلى ذلك ، فيمكن اكتشافه أثناء التدقيق بمساعدة سجل محاسبي محفوظ.
3. المركز المالي للأعمال
      تكشف المحاسبة المالية عن الوضع المالي الحقيقي للشركة.ويتم توفير المعلومات المالية للإدارة الداخلية من وقت لآخر لتحليل المركز المالي الحقيقي للكيان لفترة محددة. يتخذ المديرون قرارات بناءً على البيانات المقدمة من إدارات المحاسبة المالية . 
4. إعداد البيانات المالية
      تسهل المحاسبة المالية عملية تكوين البيانات المالية لأنها توفر جميع البيانات المحاسبية ذات الصلة اللازمة للإعداد.
5. يسهل ترتيبات القرض
      تقدم المؤسسات المالية قروضًا للشركات بعد التأكد من الوضع المالي للشركة من خلال الاطلاع على البيانات المالية التي تقدمها تلك الكيانات. وبالمثل ، قد تطلب البنوك ضمانات للأصول ، ويجب على الشركة تقديم مستندات الملكية.
6. تحليل الأداء
      تُستخدم البيانات المحاسبية لتقييم نتائج الأعمال التجارية مقارنة بالسنوات السابقة ومتوسط ​​الصناعة. على سبيل المثال ، تتم مقارنة نسب الربح والمصاريف مع متوسط ​​الصناعة والعام الماضي للتأكد مما إذا كان النشاط التجاري يعمل بشكل جيد أو هناك حاجة لاتخاذ إجراءات تصحيحية.
7. السيطرة على الأصول
     تتيح المحاسبة المالية التحكم في أصول الشركة بتوفير معلومات عن أرصدة النقدية والمدينين والأصول الأخرى ، إلخ.
8. الضرائب
      تعد دفاتر الحسابات المناسبة ضرورية لتحديد المسؤولية الضريبية للشركة. إذا لم يكن لدى النشاط التجاري بيانات مالية مناسبة ، فقد يكون من الصعب تحديد أرقام الأرباح الخاضعة للضريبة. عادة ، يتم دفع نسبة ربح محددة كمصروف ضريبي للحكومة.
9. يساعد الإدارة في صنع القرار
       تحتاج الإدارة إلى بيانات المحاسبة المالية لاتخاذ القرارات الإدارية. على سبيل المثال ، افترض أن هناك نقصًا في السيولة. في هذه الحالة ، تتخذ الإدارة قرارات لترتيب بعض تسهيلات القروض من خلال النظر في البيانات المالية للتأكد من مقدار الموارد النقدية اللازمة لتشغيل العمليات التجارية.

10. العمل كدليل قانوني
      يمكن تسوية النزاعات التجارية من خلال تقديم سجلات محاسبية دقيقة في المحاكم. لذلك تعمل سجلات المحاسبة المالية كدليل قانوني لتسوية النزاعات التجارية مع الأطراف الأخرى. لذلك من الضروري الاحتفاظ بسجلات محاسبية مناسبة لتجنب أي نزاعات في الأعمال.

11. يسهل المدفوعات للدائنين وتحصيل الديون
       تحتفظ أقسام المحاسبة في الشركات بشكل صحيح بتقارير تقادم المدينين والدائنين. في حالة قوائم تقادم المدين ، يتم إرسال إشعار إلى العملاء الذين أصبحت ديونهم مستحقة لدفع المبالغ. بهذه الطريقة ، يتم تسريع عملية تحصيل الديون. وبالمثل ، فإن الدائنين وتقارير التقادم توضح أن الشركة ستدفع للموردين أو الدائنين الآخرين في الوقت المناسب ؛ خلاف ذلك ، قد يتعين دفع غرامة بالإضافة إلى المبلغ الأصلي.

12. تشكيل الميزانية
         السجل المالي هو المدخل الرئيسي في عملية الميزانية. فهو يساعد على إبقاء الأعمال على المسار الصحيح ويوفر تحكمًا معينًا من حيث الإيرادات والمصروفات. يتم استخراج أرقام متعددة من السجلات المالية واستخدامها في العملية لتشكيل الميزانية. هذا يؤدي إلى سيطرة أكبر على إدارة الأعمال وأساس متين لنجاح الأعمال.

13. تشكيل الإستراتيجية
        يساعد الفهم السليم للاتجاه المالي وتحليلات البيانات في اتخاذ قرارات مستنيرة. يمكن تحقيق هذا الفهم من خلال تحليل شامل للأنماط المالية وسجلات الأعمال التي تنتجها المحاسبة المالية.

14. المساعدة على أتخاذ القرارات
      يتعين على الشركات نشر بياناتها المالية المدققة لتسهيل المعلومات لأصحاب المصلحة والمستثمرون. حيث يستخدم هؤلاء المعلومات المالية المقدمة لاتخاذ القرارات والتحقق من الوضع الحالي لأعمال الشركة . 
أنواع النظام المحاسبي المالي
        هناك نوعان من أنظمة المحاسبة المالية وهي القيد الفردي والقيد المزدوج هما نوعان من أنظمة المحاسبة المتاحة للشركات. يختلف النظامان في كيفية تسجيل كل معاملة. في نظام الإدخال الفردي ، يتم تسجيل إدخال واحد فقط ، إما مدين أو دائن. من ناحية أخرى ، يتضمن نظام القيد المزدوج تسجيل كل من الخصم والائتمان ، مما يعني أن يلوجد حسابان يتأثران لكل معاملة. ويختلف النظامان من حيث مدى تعقيدهما ومدى ملاءمتهما لحجم العمل. وفيما يلي استعراض كل من النظامين ومزايا وعيوب كل منهما.
1- نظام محاسبة القيد المفرد
       يسجل نظام محاسبة الإدخال الواحد جميع المعاملات المالية في سجل واحد دون تتبع الأصول والخصوم. يتضمن الإدخال الفردي النموذجي قيمة المعاملة ، سواء كانت مصروفات أو دخلاً ، والتاريخ ، ووصفًا موجزًا ​​، ورصيدًا يشير إلى مبلغ المال الموجود . 
    مزايا نظام محاسبة القيد المفرد
تتمثل المزايا الرئيسية لاستخدام نظام محاسبة القيد الفردي في : 
1. البساطة والفعالية من حيث التكلفة.
2.  لا يحتاج إلى أي تدريب رسمي لتنفيذ نظام الإدخال الفردي . 
3. لا تحتاج إلى الاحتفاظ بخدمات محاسب محترف أو محاسب عام معتمد (CPA) لصيانته.
4. هذا النظام مثالي للمنظمات غير الربحية والشركات التي ليس لديها موظفين أو عدد قليل جدًا من المعاملات المالية . 
   عيوب نظام محاسبة القيد المفرد
تتمثل عيوب نظام محاسبة القيد المفرد في :
1. لا يلتقط بيانات كافية لإنشاء بيانات مالية مناسبة. 
2. لا يمكن من إنشاء ميزانية عمومية أو بيان أرباح وخسائر أو بيان دخل.
2-  نظام محاسبة القيد المزدوج
         يسجل نظام محاسبة القيد المزدوج جميع المعلومات المالية على جانبين: الخصم والائتمان. لكل معاملة مسجلة في النظام ، يتم الخصم من حساب بينما يتم قيد آخر. على سبيل المثال ، إذا كنت المبيعات بقيمة 2000 ريال ، فسيقوم النظام بخصم حسابات القبض وائتمان المبيعات بنفس المبلغ.
    مزايا نظام محاسبة القيد المزدوج
تتمثل المزايا الرئيسية لاستخدام نظام محاسبة القيد المزدوج في : 
1. يوفر رؤية كاملة للنشاط المالي لشركة. 
2. من السهل تحديد الربح والخسارة ويمكن إعداد التقارير المالية المناسبة. 
3. نظرًا لاكتمال النظام ، تعد محاسبة القيد المزدوج مثالية لأي عمل يريد ضمان إدارة مالية قوية ودقيقة. 
عيوب نظام محاسبة القيد المزدوج
تتمثل عيوب نظام محاسبة القيد المزدوج في : 
1. النظام أكثر تعقيدًا من المحاسبة ذات القيد الفردي. 
2.  يتطلب صيانته تعيين محاسب محترف
طرق المحاسبة في النظام المحاسبي المالي
   هناك نوعان من طرق المحاسبة: المحاسبة النقدية والمحاسبة على أساس الاستحقاق. 
والاختلاف بينهما أن في المحاسبة على أساس النقد ، يتم تسجيل المصروفات والإيرادات عند دفع النقد أو استلامه. على عكس ذلك، فإن طريقة الاستحقاق للمحاسبة تسجل الإيرادات والمصروفات عند حدوث المعاملة.

وتوجد العديد من العوامل التي يجب مراعاتها قبل اختيار طريقة محاسبية معينة مثل :
1. نوع النشاط 
2. حجم العمل .
3.  توسع الأقسام 
وفيما يلي تفصيل كل من الطرقتين  ومزايا وعيوب كل منهما.

1- طريقة المحاسبة النقدية
     تتيح طريقة المحاسبة النقدية التعرف على المعاملات بعد التغييرات النقدية وتتبع النشاط المالي للشركة في الوقت الفعلي وتوفر صورة حالية لحالة التدفق النقدي الحالية. وهي طريقة بسيطة في تطبيقها. ومشابه لمفهوم موازنة دفتر شيكات شخصي. 
  مزايا طريقة المحاسبة النقدية
هناك الكثير من المزايا لاستخدام طريقة المحاسبة النقدية وهي : 
1. السماح بإدارة التدفق النقدي في الوقت الفعلي .
2.  توفر هذه الطريقة العديد من المزايا الضريبية المحتملة. عن طريق التحكم في توقيت المدفوعات النقدية. 
3. نظرًا لبساطتها ، تعد مثالية للشركات الصغيرة أو المؤسسات الفردية التي لا تبيع البضائع أو تتعامل مع إدارة المخزون.

عيب طريقة المحاسبة النقدية
لا تظهر الخصوم ، فإن الأعمال التجارية الغنية بالنقد ذات الحسابات المرتفعة المستحقة الدفع يمكن أن تبدو أكثر قدرة على الوفاء بالديون مما هي عليه في الواقع.
2- طريقة المحاسبة على أساس الاستحقاق
المحاسبة على أساس الاستحقاق هي طريقة الانتقال للشركات التي تتراوح من التجارة الإلكترونية إلى التصنيع. علاوة على ذلك ، المحاسبة على أساس الاستحقاق مطلوبة قانونًا للشركات التي تحقق مبيعات سنوية كبيرة.
 بالمقارنة مع طريقة الأساس النقدي ، فإن المحاسبة على أساس الاستحقاق :
·  أكثر تعقيدًا نسبيًا. لانها تتضمن تسجيل الإيرادات والمصروفات عند حدوث المعاملة واستخدام الحسابات الدائنة والذمم المدينة ويتضمن محاسبة الالتزامات طويلة الأجل ، مثل الإيرادات غير المكتسبة.
·  تتطلب تسوية بنكية شهرية للتأكد من أن المبلغ في الحساب المصرفي يطابق الرصيد الختامي
  مزايا طريقة المحاسبة على أساس الاستحقاق
1. يتم الاعتراف بالمدفوعات المتوقع استلامها في المستقبل كإيرادات حالية.
2.  توفر هذا صورة أكثر دقة عن الوضع المالي للشركة وربحيتها على المدى الطويل. 
 عيب طريقة المحاسبة على أساس الاستحقاق
لا تقوم بتتبع التدفق النقدي ، مما قد يؤدي إلى نقص السيولة خلال الأوقات غير المناسبة.

برامج أنظمة المحاسبة المالية
     هناك عدد كبير من برامج أنظمة المحاسبة المالية التي تساعد الشركات في تلبية احتياجاتك المحاسبية. من مسك الدفاتر وإعداد الميزانية إلى المحاسبة السحابية وتتبع الوقت. ومن هذه البرامج ما يلي : 
1. برنامج سماك المحاسبى smack 
       يعتبر برنامج سماك من اهم البرامج المحاسبية التي يستخدمها ملايين المحاسبين من مختلف أنحاء العالم، ويتميز هذا البرنامج بسهولة وبساطة التعامل والاستخدام، إمكانية إدارة عدد كبير من الشركات من خلال تقديم وإعداد التقارير الشهرية والسنوية وإدخال بيانات الشركة والأصناف الموجودة فيها، وكذلك التعامل مع بيانات العملاء وإدارة الأرصدة والفواتير المختلفة، كما يتيح إمكانية إدخال أذونات دفع النقدية للعملاء والموردين وإدخال مرجعات البضاعة والمصروفات اليومية وجرد كميات جميع الأصناف وكذلك معرفة الأصناف المتبقية في الشركة والكثير من الأعمال الإدارية والمحاسبية

2. QuickBooks 
        برنامج كويك بوكس ( QuickBooks ) هو برنامج محاسبة يحتوي على مجموعة من الميزات والوظائف من أهمها العملاء والمبيعات والموردين والمشتريات والمتاجر والبنوك والحسابات العامة وتقارير البيانات المالية والتقارير التحليلية. ويعمل بتكنولوجيا سحابيّة (cloud)، ويتضمّن أدوات لتسهيل كلّ عمليّات المحاسبة في الشركات.
3. Oracle NetSuite

        هو خيار متطور وقابل للتطوير وقابل للتخصيص للمؤسسات الصغيرة والمتوسطة الحجم (SME)   يعتبر NetSuite النظام الأول لتخطيط موارد المؤسسات المستند إلى السحابة. من خلال مواردها المالية المتكاملة وإدارة علاقات العملاء ومنصات التجارة الإلكترونية . 
4. FreshBooks

      أفضل برنامج محاسبة للعاملين لحسابهم الخاص. الميزات الأساسية للبرنامج هي إصدار الفواتير للعملاء وتلقي المدفوعات ودفع الفواتير. هو برنامج بسيط  ولكنه  قوي بما يكفي لأي شخص يعمل لحسابه الخاص أو يدير شركة صغيرة.

5. Wave

      أكثر برامج المحاسبة فعالية من حيث التكلفة. منتج مجاني ، قائمة على السحابة ، وتوفر واجهة بسيطة وإعدادًا سهلًا ، وتسمح بالمحاسبة القائمة على المشروعات وإدارة الأصول الثابتة. الهدف منه هو مساعدة صاحب العمل على الاستعداد لضريبة الوقت. إنه بسيط وموثوق وآمن مع الكثير من التركيز على بروتوكولات أمان البيانات.
6. . FinancialForce

أفضل برنامج محاسبة للمؤسسات التي تركز على المبيعات. نظام تخطيط موارد المؤسسات (ERP) المستند إلى مجموعة النظراء المبني على النظام الأساسي Salesforce. .
7. Sage 50cloud Accounting

         يعرف سابقًا باسم محاسبة Peachtree ، تمتلك Sage 50cloud  Accounting  سجل حافل يمتد إلى أكثر من أربعة عقود. تشمل الميزات قوة حل سطح المكتب مع الوصول عن بُعد ، والامتثال السهل لقوانين الضرائب والرواتب ، وإدارة المخزون القوية.
8. 7. Xero

         يتكامل برنامج زيرو مع مئات من تطبيقات الجهات الخارجية ويدعم المعاملات متعددة العملات ، وتكلفة الوظائف ، وإدارة المخزون ، والفوترة القانونية ، وإدارة التسعير / التسعير ، وجداول الإهلاك لإدارة الأصول الثابتة.
9. GoDaddy Bookkeeping

 Go-Daddy       هو خيار منخفض التكلفة مع ميزات وفيرة تشمل القدرة على عرض ضرائب ربع سنوية ، ولوحة معلومات سهلة الاستخدام مع قوائم سهلة للتنقل ، إلى جانب أدوات ممتازة للفواتير. سيقدر تجار التجزئة على الإنترنت في Etsy و eBay التكامل المباشر مع منصاتهم.
10. . Sage Intacct

      يعد Sage Intacct خيارًا جيدًا للشركات التي تجاوزت قدرات المنتجات الأخرى. يتضمن البرنامج الوظائف المالية الأساسية ، والإدارة متعددة الكيانات ، ولوحات المعلومات الخاصة بالصناعة ، وأدوات الميزانية والتخطيط ، وتكامل منتجات المبيعات والموارد البشرية.
11. . Kashoo

        يساعد البرنامج وظائف الأعمال المنظمة والمبسطة المستخدمين على التخلص من المهام المتكررة. من خلال نظام إدارة سير العمل الموحد ، تصبح جميع اتصالات العميل – بما في ذلك الفواتير والتقديرات والعقود ورسائل البريد الإلكتروني – احترافية وفعالة ومتسقة.
تطبيقات التحليل المالي استخدام برنامج Microsoft Excel
فهوم التحليل المالي
       التحليل المالي هو عملية تقييم البيانات المالية لمعرفة مدى استمرارية وربحية الشركة، فيمكن باستخدام نموذج التحليل المالي حساب ومعرفة الوضع الحالي أو التنبؤ بالوضع المستقبلي وإمكانية وضع الخطط الحسابية والمالية.

       تعتبر تقارير التحليل المالي احد اهم أنواع التقارير التي يتم إعدادها لخدمة كل من إدارة المؤسسة والأطراف الخارجية المهتمة بنشاطها . ويعتبر برنامج Excel أحد أهم البرامج المستخدمة في إعداد التقرير المالي، حيث يمتاز برنامج excel بسرعة ودقة القيام بالتحليل، مع إمكانية إدخال وعرض نماذج البيانات بأنواعها وتنظيمها ومعالجتها في صورة جداول بداخل البرنامج، تعتبر من اسرع الأدوات التي تسهل على الماليين استخراج الجداول وعرضها للتحليل على هيئة رسوم بيانية
 الأساليب الرئيسية لتحليل القوائم المالية  
1- تحليل الاتجاهات والتغيرات المالية.( التحليل الأفقي)  : يعنى مقارنة القوائم المالية لعدد من السنوات لبيان التغيرات أو الاتجاهات أي مقارنة البيانات ببعضها البعض في فترات مختلفة.  
2- التحليل الرأسي للقوائم المالية ( قوائم التوزيع النسبي)  : يعنى دراسة العلاقة بين بنود القائمة المالية خلال السنة المالية الواحدة
3- التحليل بالنسب والمؤشرات المالية البسيطة والمركبة : يعنى مقارنة البيانات الواردة في القائمة المالية الواحدة أو في عدة قوائم ببعضها البعض واستخراج مجموعة من المؤشرات المالية مثل نسب السيولة ،الربحية ،المديونية .....
استخدام برنامج M.S Excel في تصميم برنامج للتحليل المالي للقوائم المالية:

لتصميم برنامج تحليل للقوائم المالية باستخدام برنامج M S Excel يتم فتح مصنف جديد Workboob على أن يكون مكون من  ثلاث اورق عملWork sheets  على النحو التالي:  
الورقة الأولى: التحليل الأفقي ، قائمة الدخل وقائمة المركز المالي     
   تخصص هذه الورقة لتحليل اتجاهات قائمة الدخل وقائمة المركز المالي (تحليل أفقي) وتعتبر السنة الأولي هي سنة الأساس يتم إدراج المعادلات التي يتم على أساسها حساب نسبة قيمة كل عنصر لقيمته في سنة الأساس .
الورقة الثانية: التحليل الرأسي قائمة الدخل وقائمة المركز المالي     
    تخصص هذه الورقة لتحليل اتجاهات قائمة الدخل وقائمة المركز المالي (تحليل رأسي)
الورقة الثالثة : التحليل بالنسب والمؤشرات المالية
تخصص هذه الورقة لتحليل بالنسب والمؤشرات المالية لقائمة الدخل وقائمة المركز المالي. 
ويراعى عند تحليل للقوائم المالية ما يلى :  
1- ان تتضمن حقول لإدراج  بيانات عن سنوات مقارنة تمثل أحداهما سنة الأساس.  
2- يتم في كل قائمة إدراج مجموعة البيانات الاختبارية ويفضل أن تكون هذه البيانات معروف نتيجة تشغيلها مسبقا حتى يتم التأكد من سلامة منطق البرنامج عند تشغيله ( يمكن الاعتماد على بيانات سنوات ماضية فعلية ). 
3- يراعى بالنسبة لقائمة الدخل أن يتم إدراج المعادلات التي يتم من خلالها حساب كل من صافى المبيعات ، مجمل الربح صافى الدخل من النشاط الرئيسي ، صافى الربح قبل الضرائب وصافى الربح بعد الضرائب بحيث تحسب هذه القيم آليا بمجرد إدخال البيانات التي تستخدم في حسابها  .
4- يراعى بالنسبة لقائمة المركز المالي أن يتم إدراج المعادلات التي يتم من خلالها حساب صافى قيمة كل اصل ثابت بعد استبعاد مجمع الإهلاك ، إجمالي الأصول المتداولة ، إجمالي الأصول الثابتة ، إجمالي الأصول ، إجمالي حقوق الملكية ، بحيث تحسب هذه القيم آليا بمجرد إدخال البيانات التي تستخدم في حسابها  .
5-  كما يتم إدراج دالة IF المنطقية بهدف المقارنة بين كل من إجمالي الأصول  وأجمالي الخصوم وحقوق الملكية بحيث تظهر رسالة على الشاشة في حالة عدم تساوى جانبي الميزانية تشير الى ذلك . 
مثـــــال1:
فيما يلي قائمتي الدخل والمركز المالي المقارنة لاحدي الشركات عن السنة المنتهية في 31-12 
من الأعوام 2020 ، 2021 ، 2022م.
قائمة المركز المالي المقارنة
	بيـــــان
	2020
	2021
	2022

	
	ريــــال
	ريــــال
	ريــــال

	
	
	
	
	

	الاصول المتداولة 
	57,300
	116,700
	182,000
	

	النقدية
	131,540
	201,000
	151,000
	

	المخزون 
	537,000
	972,000
	1,120,000
	

	الاستثمارات 
	669,000
	664,000
	1,104,000
	

	الاصول الثابتة 
	2,026,000
	3,187,000
	3,917,000
	

	إجمالي الأصول
	3,420,840
	5,140,700
	6,474,000
	

	الخصوم المتداولة 
	1,395,000
	2,204,000
	3,279,000
	

	الخصوم غير المتداولة 
	322,000
	1,287,000
	1,192,000
	

	حقوق الملكية
	1,703,840
	1,649,700
	2,003,000
	

	إجمالي الخصوم  و حقوق الملكية
	3,420,840
	5,140,700
	6,474,000
	


قائمة الدخل المقارنة

	بيـــــان
	2020
	2021
	2022

	
	ريــــال
	ريــــال
	ريــــال

	المبيعات 
	4,127,000
	5,601,000
	6,856,000

	تكاليف المبيعات 
	3,324,000
	4,683,000
	5,700,000

	مجمل الربح 
	803,000
	918,000
	1,156,000

	الإيرادات الأخرى 
	194,000
	425,000
	1,222,000

	إجمالي الإيرادات 
	997,000
	1,343,000
	2,378,000

	المصاريف الإدارية والتسويقية 
	520,000
	534,000
	710,000

	المصاريف الأخرى 
	52,000
	160,000
	194,000

	إجمالي المصاريف 
	572,000
	694,000
	904,000

	صافي  الربح
	231,000
	224,000
	252,000


المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل قم بإجراء التحليل المالي (الأفقي، الرأسي، بالنسب المالية)
 على قائمتي الدخل والمركز المالي مع عرض الرسوم البيانية .
الحــــل
أولا : التحليل الأفقي لقائمتي الدخل و المركز المالي  
لإجراء التحليل الأفقي يجب حساب التغير نسبة التغير معدل النمو كما يلي :
قيمة التغير = قيمة البند في سنة المقارنة - قيمة البند في سنة الأساس 
نسبة التغير = قيمة التغير ÷ قيمة البند في سنة الأساس .
معدل النمو = نسبة التغير في سنة المقارنة الأولى ÷  نسبة التغير في سنة المقارنة الثانية
يتم عمل جدول تسعة أعمدة يحتوي العمود الأول والثاني والثالث علي بيانات القائمة ثم التغير و
 نسبة التغير للأعوام2020،  2021 ، 2022م. وأخيرا معدل النمو كما في الشكل التالي:
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	البيان
	2020
	2021
	2022
	2021
التغير 
	2021 
نسبة التغير
	2022
التغير 
	2022
نسبة التغير
	معدل النمو

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	


نأخذ مثلا عنصر الأصول المتداولة . ليكون التحليل الأفقي على برنامج الإكسل كما يلي :
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	البيان
	2020
	2021
	2022
	2021
التغير 
	2021 
نسبة التغير
	2022
التغير 
	2022
نسبة التغير
	معدل النمو

	2
	الأصول المتداولة 
	   7,300 
	116700
	182,000
	 C2-B2=
	E2/B2 =
	 D2-B2=
	 G2/B2=
	H2/F2 =

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


وهكذا يتم التحليل الأفقي لبقية عناصر قائمة المركز المالي وقائمة الدخل (مرفق ملف اكسيل)
ثانيا : التحليل الرأسي لقائمتي الدخل و المركز المالي 
لاجراء التحليل الرأسي يجب اتباع ما يلي لحساب قيمة العناصر :
التحليل الرأسي لقائمة الدخل = كل عنصر من عناصر قائمة الدخل ÷ صافي المبيعات
التحليل الرأسي لقائمة المركز المالي :
للأصول = قيمة الأصل ÷ إجمالي الأصول .
للالتزامات = قيمة الالتزام ÷ إجمالي الالتزامات .
لحقوق الملكية  = قيمة عنصر حقوق ملكية ÷ إجمالي حقوق الملكية .
يتم عمل جدول تسعة أعمدة تحتوي البيان والوزن النسبي و التغير في الوزن النسبي للأعوام2020،  2021 ، 2022م. كما في الشكل التالي:
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	البيـــــان
	2020
	2021
	2022
	التغير في الوزن النسبي
	التغير في الوزن النسبي

	2
	
	المبلغ
	الوزن النسبي
	المبلغ
	الوزن النسبي
	المبلغ
	الوزن النسبي
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	


نأخذ مثلا عنصر الأصول الثابتة. ليكون التحليل الرأسي على برنامج الإكسل كما يلي :
	
	A
	B
	C
	D
	E
	F
	G
	H
	I

	1
	البيـــــان
	2020
	2021
	2022
	التغير في الوزن النسبي
	التغير في الوزن النسبي

	2
	
	المبلغ
	الوزن النسبي
	المبلغ
	الوزن النسبي
	المبلغ
	الوزن النسبي
	
	

	3
	الأصول الثابتة
	  202600 

	 B3/B$4=
	318700

	
 D3/D$4=

	391700

	F3/F$4=
	E3-C3=
	G3-E3=

	4
	اجملي الاصول
	342084

	
	514070

	
	647400

	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


وهكذا يتم التحليل الرأسي لبقية عناصر قائمة المركز المالي وقائمة الدخل (مرفق التحليل على ملف اكسيل)
ثالثا : التحليل بالنسب والمؤشرات المالية البسيطة والمركبة
يوجد عدد كبير من النسب والمؤشرات المالية نتناول منها ما يلي
رأس المال العامل = الأصول المتداولة – الخصوم المتداولة .

نسبة التداول = الأصول المتداولة ÷ الخصوم المتداولة .
نسبة التداول السريعة =الأصول المتداولة – ( المخزون + المصروفات المقدمة ) ÷ خصوم المتداولة .
نسبة النقدية = النقدية وما في حكمها ÷ الخصوم المتداولة .
معدل دوران المدينين = صافي المبيعات الآجلة ÷ متوسط المدينين
متوسط فترة التحصيل = 365 ÷ معدل دوران المدينين

 ويتم إدخال المعادلات الخاصة بحساب النسب المالية على برنامج     Excel  ثم عرض الرسم البياني باستخدام أدوات الرسم المتاحة على البرنامج(مرفق التحليل على ملف اكسيل)
أنشطة الوحدة السادسة
فيما يلي قائمة الدخل وقائمة المركز المالي المقارنة لشركة التقوى التجارية لاعوام 2021,2020، 2019
قائمة الدخل لمقارنة 
	بيـــــان
	2019
	2020
	2021

	
	ريــــال
	ريــــال
	ريــــال

	المبيعات
	2,063,500
	4,127,000
	5,601,000

	(-)  تكلفة المبيعات
	1,662,000
	3,324,000
	4,683,000

	مجمل الربح
	401,500
	803,000
	918,000

	الإيرادات الأخرى 
	97,000
	194,000
	425,000

	إجمالي الإيرادات 
	498,500
	997,000
	1,343,000

	(-) مصاريف بيع وتسويق متنوعة
	48,500
	97,000
	343,000

	(-) مصاريف ادارية وعمومية متنوعة
	260,000
	520,000
	534,000

	(-)  إجمالي المصاريف
	308,500
	617,000
	877,000

	صافي  الربح
	190,000
	380,000
	466,000


قائمة المركز المالي المقارنة
	بيـــــان
	2019
	2020
	2021

	
	ريــــال
	ريــــال
	ريــــال

	الأصول المتداولة
	17500
	30000
	35000

	النقدية
	2500
	7000
	5000

	المدينون
	5000
	8000
	10000

	البضاعة
	10000
	15000
	20000

	الاصول الثابتة بالصافي
	4500
	8000
	9000

	إجمالي الأصول
	22000
	38000
	44000

	الالتزامات قصيرة الأجل
	6000
	8000
	12000

	الالتزامات طويلة الأجل
	3500
	10000
	7000

	حقوق الملكية
	12500
	20000
	25000

	مجموع الالتزامات وحقوق الملكية
	22000
	38000
	44000


المطلوب: باستخدام برنامج الإكسل قم بإجراء التحليل المالي 
(الأفقي، الرأسي، بالنسب المالية) على قائمتي الدخل والمركز المالي مع عرض الرسوم البيانية
 


13. مفهوم المخزون 
14. أنواع المخزون وتقسيماته 
15. مفهوم نظام إدارة المخزون 
16. أهمية نظام إدارة المخزون
17. اهداف إدارة المخزون 
18. مهام إدارة المخزون 
19. استخدام برنامج الاكسل في إدارة المخزون 

 بنهاية هذه الوحدة سيكون الطالب/ة قادراً/ة على أن:

7. يعرف مفهوم المخزون وانواعه وتقسيماته
8. يعرف مفهوم نظام إدارة المخزون 
9. يبين أهمية نظام إدارة المخزون 
10. يوضح اهداف ومهام  إدارة المخزون 
11. استخدام برنامج Microsoft Excel في ادارة المخزون 
1- مفهوم المخزون :
هو عبارة عن السلع والمواد التي تمتلكها المنشأة بغرض إعادة بيعها أو لاستخدامها في صنع منتجات للبيع

2- انواع المخزون و تقسيماته :
1. مواد خام للتصنيع خاصة في الشركات الصناعية و يكون هو النسبة العظمى من المخزون التي قد تتعدى 90% .

2. سلع غير كاملة الصنع و تكون في مرحلة التصنيع و تترك في المخزن .

3. مواد كاملة و منتهية الصنع و هي المواد المنتج النهائي للشركة .

4. مواد ادارية و هي المواد التي تستخدمها الشركة لمهامها الخاصة مثل الاوراق و الاحبار و غيرها من المواد .

تقسيمات المخزون:
يمكن التقسم المخزون الى نوعين .

· المخزون المستخدم وهو المخزون الذى يتم استخدامه اثناء عملية التصنيع وهو المواد الخام و غيرها مما يستخدم فى عملية التصنيع
· مخزون الامان و هو المخزون الذى يترك لحالات الطوارئ مثل انتهاء المخزون و يبدأ استخدامه عند الوصول الى الحد الادنى من المخزون لحين وصول كمية جديدة من المخزون و المواد الخام .
3- مفهوم نظام إدارة المخزون 
هو الاشراف على المخزون و مراقبة عمليات الشراء والمبيعات تحديد الحد الادنى و الاقصى من المخزون وكذلك حد الطلب من السلع الموجودة فى المخزون لضمان عدم توقف حركة الانتاج بسبب انتهاء المخزون .

 تتضمن هذه العملية :

· إدارة الشراء السليم.

· التخزين السليم للمنتجات.

· الإرسال السليم والإبلاغ عن المنتجات.

· مراقبة مبيعات المنتج.
4- أهمية نظام إدارة المخزون :
1. الحفاظ على الحد الادنى و الحد الاقصى من المخزون فى المخازن.

2. القيام بعمليات الجرد و استخراج النتائج الخاصة بالمخزون .

3. تزويد الادارة بكل البيانات التى تطلبها بخصوص المخزون و كمياته المتوفرة .

4. اجراء عمليات الجرد الشهرى لبعض السلع بطريقة عشوائية التأكد من تطابق الكميات الموجودة بالمخزن مع الكميات الموجودة فى الدفاتر.

5. كذلك تقوم الادارة بتحديد الكميات الخاصة بكل سلعة موجودة فى المخزن وذلك لطلبها عندما تصل الى الحد الادنى فى المخازن .

6. القيام بعمل دراسة للمخزون و حل المشكلات التي تواجهه مثل التلف و التكدس فى المخازن و غيرها من المشكلات التى تتطلب من الادراة التدخل لحلها .

7. القيام بعمل كشوفات لتحديد القيمة الفعلية الموجودة فى المخازن من السلع و المواد الخام المستخدمة في التصنيع 

5- اهداف إدارة المخزون :
1. تجنب السرقات و الاختلاس .

2. الحصول على افضل سعر موجود للمواد الخام لتخفيض تكلفة المخزون و زيادة هامش الربح .

3. معرفة السبب الذى يؤدى الى زيادة التالف من المخزون و العمل على تقليل زيادة التالف من المخزون والحفاظ على اكبر قدر من المخزون .

6- مهام إدارة المخزون 
هناك عدد من المهام الرئيسية الخاصة بإدارة المخزون، وعلى الرغم من أن مهام ادارة المخزون تختلف من منشأة لأخرى، وذلك وفقاً لطبيعة المنشأة وحجمها وكذلك المستوى التكنولوجي المتوفر بها ولكن بشكل عام، تشترك كافة المنشآت في عدد من المهام الرئيسية وفيما يلي أبرز مهام ادارة المخزون الرئيسية 

1- تصنيف المخزون وتكويده
وذلك من خلال وضع نظام خاص لوصف وتعريف الأصناف التي يتكون منها المخزون ، ومن ثَم القيام بعمل دليل لتحديد المواصفات الخاصة بكل عنصر من المخزون
2-  حفظ وترتيب الأصناف المختلفة من المخزون في المخازن.
حيث يتم ترتيب كافة الأصناف الموجودة في المخازن في أماكنها المناسبة، وبالتالي تحقيق الاستفادة القصوى من المساحة المتاحة، وسيساعد ذلك تالياً في تسهيل الوصول لتلك الأصناف.

3- الاستلام والفحص
والذي يتم فيه استقبال كافة الأصناف الواردة من الموردين إلى المخازن، ثم فحصها والتحقق من مدى مطابقتها، ثانياً تسليم الأصناف للطالبين خارج المنشأة، وهي جزء من دورة المبيعات.

4- جرد المخزون
وتقوم هذه المهمة بالتحقق من مدى مطابقة الكميات الموجودة بالمخازن بالأرصدة الدفترية الخاصة بها، وبالتالي التحقق من وجود أي نقص في الأصناف المخزنة، ويأخذ الجرد نوعين، حيث جرد أول المدة والجرد الدوري.

5- مراقبة المخزون من حيث الكميات والتكلفة
ويتم خلالها الاستدلال على سلامة إجراءات العمل داخل المخازن، حيث التحقق من مستويات الحد الأدنى أو مخزون الأمان، الأصناف المطلوبة، الأصناف الراكدة، وكذلك تكلفة المخزون.

6- صرف المواد والمستلزمات المختلفة والتي يتم فيها تصنيف طلبات صرف الأصناف المختلفة داخل المنشأة.
7- خطوات عمل  excel sheet للمخزون 
يمكن تصميم   excel sheet للمخزون على الإكسل بالخطوات التالية:
1- فتح برنامج الاكسل ومن ثم نقوم بفتح 4 أوراق عمل كما تعلمنا في الوحدة الثالثة  ومن ثم نقوم بتسميتها بالترتيب  واجهه للبرنامج – المشتريات – المبيعات – المخزون 

1- نقوم بتحديد كل الصفحة ونستخدم ctrl +A  او الضغط مرة واحدة على الزر الجانبي

ثم نقوم بتحديد لون لكامل الصفحه ومن ثم نقوم بتحديد 8 خلايا وننسقها كجدول ثم نبدا بتسمية الصفوف التاريخ – رقم الفاتوره- اسم المنتج – عدد وحدات المنتج ومن ثم ندرج 6 ايقونات ونسميها ادخال مشنريات – ادخال مبيعات والمشتريات والمبيعات والمخزون كما هو موضح 
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ومن ثم نقوم بفتح ورقه المشتريات ومن ثم نقوم بتصميم جدول كما تعلمنا في الوحده الثالثة 

وبالعناوين الموضحه في الصوره 
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ومن ثم نقوم بفتح ورقه المبيعات ومن ثم نقوم بتصميم جدول كما تعلمنا في الوحده الثالثة 

وبالعناوين الموضحه في الصوره 
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ومن ثم نقوم بفتح ورقه المخزون ومن ثم نقوم بتصميم جدول كما تعلمنا في الوحده الثالثة 

وبالعناوين الموضحه في الصوره 
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نعود الان لواجهه البرنامج لنقوم بعمل الربط بين الايقونات واوراق العمل نضغط الزر الايمن للفاره تظهر لي قائمة مختصرة نختار خيار ارتباط تشعبي ثم يظهر لنا مربع نختار المشتريات وموافق 
ونعمل نفس الطريقه مع ايقونه ادخال المبيعات وايقونه المشتريات والمبيعات والمخزون أيضا نضع لها ارتباط تشعبي بنفس الطريقة 
نعود الى صفحه واجهه البرنامج الان نريد ادخال المشتريات وإدخال المبيعات يكون تلقائي بمجرد ملى البيانات والضغط على الأيقونة يقوم بنقلها الى ورقه العمل الخاصة بالمشتريات والمبيعات نقوم بالخطوات التالية للربط 

أولا نقوم بتسجيل بيانات تاريخ ورقم الفاتوره واسم المنتج وعدد الوحدات مثلا 

1.1.2020 –  12 – طابعات – 30 بالتوالي ثم نقوم بالذهاب الى عرض من ثم وحدات الماكرو ثم نختار تسجيل ماكرو كما هو موضح 

 
نعود للصف الذي تم تعبئته ثم نقوم بتحديد والنسخ والذهاب الى ورقه العمل للمشتريات ومن ثم نقوم بالضغط على الزر الأيمن ونختار لصق خاص ثم تبديل موضع ثم موافق كما هو موضح 
نقوم بعد ذلك بادرج صف اعلى الجدول ومن ثم العوده الى واجهه البرنامج والقيام بمسح البيانات وإيقاف تسجيل المايكرو كما هو موضح 
نقوم بنفس الخطوات في ايقونه ادخال المبيعات 

الان بعد الربط بقوم باعطاء الامر من خلال الضغط على ايقونه ادخال المشتريات  ثم اختيار تعيين مايكرو ثم اختيار المايكرو الخاص بالمشتريات ثم موافق 
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نفس الخطوات نعملها على ايقونة ادخال المبيعات 
أخيرا نقوم بإدخال المبيعات والمشتريات ونريد ربطها مع المخزون لحساب التغيرات التي تحدث على المخزون بناء على المدخلات  
وذلك بالطريقة التالية نذهب الى ورقه عمل المخزون 
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نذهب الى خلية الكميه نكتب الصيغه sumif= ثم نذهب الى ورقه العمل للمشتريات ونحدد عمود اسم المنتج بالكامل ثم ;  نضع الفاصلة المنقوطة ثم نعود على ورقة العمل المخزون ثم نضغط على اسم المنتج الأول لدينا  ثم الفاصله المنقوطه ثم نعود الى ورقه العمل للمشتريات 
ثم احدد عمود الوحدات كامل ثم نقفل قوس المعادله ونضغط enter

 = SUMIF(الجدول1[[#All];[اسم المنتج]];stocks!A3;الجدول1[[#All];[عدد الوحدات]])
ثم لكي نعرف التغير الذي حدث في المخزون نخرج الفر عن طريق اضافه على المعادله السابقه 
نذهب الى خلية الكميه ونضيف على الصيغه السابقه ناقص  sumif ثم نذهب الى ورقه العمل للمبيعات ونحدد عمود اسم المنتج بالكامل ثم ;  نضع الفاصلة المنقوطة ثم نعود على ورقة العمل المخزون ثم نضغط على اسم المنتج الأول لدينا  ثم الفاصله المنقوطه ثم نعود الى ورقه العمل المبيعات ثم احدد عمود الوحدات كامل ثم نقفل قوس المعادله ونضغط enter
= SUMIF(الجدول1[[#All];[اسم المنتج]];stocks!A3;الجدول1[[#All];[عدد الوحدات]])-SUMIF(الجدول2[[#All];[اسم المنتج]];stocks!A3;الجدول2[[#All];[عدد الوحدات]])
في خليه التذكير نضع المعادله التاليه للتذكير عند نقص المخزون عن كميه محدده

نستخدم صيغه if الشرطيه 

اذا كان الرقم الموجود في الكميه > العدد المطلوب لنفترض انه ( 50 ) اظهر لي عباره المخزون قليل 
وذلك بالطريقه التأليه

=IF(B3<50;"المخزون قليل"; )

مثال :
بيان بمشتريات ومبيعات شركة اليسر خلال السنه المالية 2020

1- في 1-1-2020 قامت الشركة بشراء طابعات ملون رقم الفاتوره 2عدد 100
2- في 3-1-2020 قامت الشركة بشراء شاشات رقم الفاتوره 2 عدد 200

3- في 4-1-2020 قامت الشركة بشراء سماعات  رقم الفاتوره 3 عدد 100

4- في 10-1-2020 قامت الشركة بشراء بطاريات رقم الفاتوره 6 عدد 100

5- في 2-2-2020 قامت الشركة بشراء طابعه رقم الفاتوره 8 عدد  100

6- في 3-1-2020 قامت الشركة ببيع شاشات رقم الفاتوره 20 عدد 50

7- في 5-2-2020 قامت الشركة ببيع سماعات رقم الفاتوره 22 عدد 30

8- في 6-3-2020 قامت الشركة ببيع بطاريات رقم الفاتوره 23 عدد 30

9- في 4-4-2020 قامت الشركة ببيع طابعه رقم الفاتوره 30 عدد 70
10- في 5-5-2020 قامت الشركة ببيع طابعات ملون رقم الفاتوره 24 عدد 40
المطلوب 
اعداد    excel sheet وإدخال المبيعات والمشتريات وحساب المخزون 
ولمزيد من المعلومات يمكن الدخول على الرابط التالي باليوتيوب:

برنامج ادارة المخازن على الاكسل - طريقة عمل شيت مخازن بكل سهولة - اكسل2021 - YouTube
8- النسب المالية الخاصة بالمخزون: 
11- معدل دوران المخزون.
معدل دوران المخزون = تكلفة المبيعات ÷ المخزون 
· يشير معدل الدوران المنخفض إلى تكرار الأوامر وتدهور قيمة المخزون.

· قد يعني معدل الدوران المرتفع إلى زيادة تكاليف الشحن لاستبدال الأشياء التي نفدت من المخزون والطلبات غير المكتملة والوقت الضائع في محاولة تحديد موقع العناصر المفقودة بسرعة.

· يشير معدل الدوران المتوازن إلى زيادة الكفاءة وتقليل التكاليف ورضا العملاء.

.

12- فتره تخزين المخزون  
ويتم حسابه كما يلي

فترة التخزين = 360 يوم ÷ معدل دوران المخزون 
انخفاض فترة التخزين أمر هام  لأنه سيترجم إلى عدد أقل من الأيام اللازمة لتحويل المخزون إلى نقد. ومع ذلك ، يمكن أن تختلف قيم ايام بيع المخزون بين الصناعات والشركات لذلك ، من المهم مقارنته  مع الشركات المشابهة الأخرى
 .

مثال لحساب معدل دوران المخزون
في السنة المالية المنتهية  2018 ، سجلت  شركة (اليسر) مبيعات سنوية قدرها 34 مليون ريال ، ومخزون نهاية العام قدره 43مليون ريال، وتكلفة سنوية للسلع المباعة (أو تكلفة المبيعات) تبلغ 373مليون ريال
المطلوب الحل باستخدام الاكسل 
الحل .

معدل دوران مخزون شركة ( اليسر)  للعام يساوي
تكلفة المبيعات ÷ المخزون
373 مليون  / 43 مليون = 8,67 ريال
 فترة التخزين  :
   41= 8,67  /  360

يشير هذا إلى أن شركة ( اليسر )  تبيع مخزونها بالكامل في غضون فترة 41 يومًا ، وهو أمر ممتاز .
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الأهداف:





الوسائل:





الأهداف:





محتويات الوحدة: 








أهداف الوحدة: 








‏‏الوحدة السادسة


 نظام المحاسبة المالية وتطبيقات التحليل المالي باستخدام برنامج Excel 








محتويات الوحدة: 








أهداف الوحدة: 








‏‏الوحدة السابعة  


نظام إدارة المخزون باستخدام برنامج    Microsoft Excel  





محتويات الوحدة: 








أهداف الوحدة: 
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